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सूचना का अधिकार अधिधनयम - 2005  

सूचना का अधिकार कानून: 

सचूना का अधिकार कानून 15 जनू 2005 से अधिधनयम का रूप ले चकुा था, धजसे 120 धिन बाि लाग ूहो जाना था। धजसके 

फलस्वरूप यह काननू 12 अक्टूबर 2005 से परेू िशे में प्रभावी रूप से लाग ूहो गया ह।ै 

सूचना का अर्थ: 

सचूना का अथथ धकसी भी ऐसी सामग्री से ह,ै जो चाह ेररकॉर्थ के रूप में हो, अधभलेख के रूप में हो, ममेो के रूप में हो, ई-मले की 

शक्ल में हो, धजसमें धवचारों को प्रकट धकया गया हो, सझुाव धिए गए हों, पे्रस धवज्ञधियाां जारी की गई हों, पररपत्र जारी धकए गए हों, 

सरकारी आिशे जो जारी धकए गए हों, ररपोटथ, कागजात, नमनू,े आांकडे आधि से ह।ै 

सूचना का अधिकार का अर्थ: 

• एक नागररक के तौर पर सचूना प्राि करन ेका अधिकार। 

• योजनाओ ां, ररकॉर्थ तथा धवधभन्न अधभलखेों का धनरीक्षण करन ेका अधिकार। 

• ररकॉर्थ तथा अधभलेखों से धबांि ुया प्रधतधलधप या अधिक प्रधतधलधपयाां प्राि करने का अधिकार। 

• धनमाथण या धकसी अन्य सामग्री का सैंपल या नमनूा लेन ेका अधिकार। 

सूचना को प्राप्त करने की प्रधिया: 

धलधखत रूप में अनुरोि करके धहन्िी, अांगे्रजी अथवा स्थानीय राजभाषा में, सांबांधित लोक सचूना अधिकारी को अनुरोि धकया जाता 

ह।ै धजस प्रकार की सचूना की आवश्यकता हो, उसका ठीक-ठीक प्रकार से प्राथथना पत्र में धववरण धिया जाना आवश्यक ह।ै प्रधिया 

धनम्नवत ह:ै 

• इस कायाथलय के सांगठन, कतथव्यों, अधिकाररयों, कमथचाररयों की शधियाां, कतथव्य इत्याधि 17 महत्वपणूथ धबांिओु ां पर 

अधिधनयम की िारा 4 (चार) के अांतगथत तैयार मैनुअल कायाथलयाध्यक्ष के पास उपलब्ि ह।ै इसके धकसी भी भाग की 

प्रधतधलधप रुपये दो प्रधि पषृ्ठ (रू. 2/-) की िर से प्रधतधलधप शलु्क िकेर, धकसी भी व्यधि द्वारा प्राि की जा सकती ह।ै 

• सचूना का अधिकार का प्रयोग करने के धलए प्राथथना पत्र के साथ दस रुपये (रू. 10/-) की िनराधश को आवेिन शलु्क 

के रूप में, नकि, बैंक चेक, पोस्टल ऑर्थर या धर्माांर् ड्राफ्ट के रूप में आवेिन पत्र के साथ सांलग्न कर, लोक सचूना 

अधिकारी अथवा उनके द्वारा अधिकृत व्यधि के पास जमा कर, कोषागार रूप पत्र 385 में उसकी रसीि प्राि करें। रसीि 

की प्रधतधलधप के साथ आप अपना प्राथथना पत्र लोक सचूना अधिकारी / सहायक लोक सचूना अधिकारी को िें, जो 

आपकी सहायता करेंगे।  
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शुल्क, अधिकारी धििरण एिं सूचना की समय-सीमा 

शलु्क दस रुपये (रू. 10/-) तथा प्रधतधलधप शलु्क दो रुपये प्रधि पषृ्ठ (रू. 2/-) ह,ै धजसे नकि जमा कर रसीि प्राि की जा सकती 

ह।ै 

• फ्लॉपी/धर्स्क में सचूना प्राधि के धलए प्रधत फ्लॉपी/धर्स्क पचास रुपये (रू. 50/-) का शलु्क धनिाथररत ह।ै इसके अधतररि 

प्राथी मात्र दस रुपये (रू. 10/-) के गैर-न्याधयक स्टाम्प (Non-Judicial Stamp) पेपर पर भी अपनी प्राथथना 

धलखकर जमा कर सकता ह।ै 

• इस कायाथलय में नाधमत लोक सचूना अधिकारी व सहायक लोक सचूना अधिकाररयों के नाम, पिनाम तथा िरूभाष 

धनम्नवत हैं: 

 

ि. सं. 
लोक सूचना अधिकारी / 

अपीलीय प्राधिकारी 
पदनाम दूरभाष 

1 अपीलीय प्राधिकारी प्राचायथ – प्रो. (र्ॉ.) सांजीव महेरोत्रा 9837041913 

2 लोक सूचना अधिकारी र्ॉ. अजय प्रसाि उधनयाल  9412946692 

3 
सहायक, लोक सूचना 

अधिकारी 
र्ॉ. प्रीतम धसांह 7351433710 

 

• गरीबी रेखा से नीचे (BPL) के धचधन्हत पररवारों को, सचूना प्राधि हतेु धकसी भी प्रकार की फीस नहीं िनेी होती ह।ै 

सूचना उपलब्ि कराने की समय-सीमा: 

• प्राथथना पत्र िने ेकी धतधथ के 30 धदन के अंदर सचूना उपलब्ि कराई जाती ह।ै 

• यधि कोई सचूना ऐसी ह ैधजसका सांबांि धकसी व्यधि के जीिन या स्ििंत्रिा (Life or Liberty) से हो सकता ह,ै तो 

ऐसी िशा में आवेिन के 48 घंटे के अंदर सचूना उपलब्ि कराई जाएगी। 

• अगर धनिाथररत समय के अांिर लोक सचूना अधिकारी माांगी गई सचूना नहीं ितेा ह,ै तब ऐसी त्रधुट को सचूना का 'अस्वीकार 

धकया जाना' (Deemed Refusal) माना जाएगा। धजसके धवरुद्ध प्राथी धवभागीय अपीलीय प्राधिकारी को पहली अपील 

प्रस्तुत कर सकता ह।ै वहाां से भी सांतुष्ट न होन ेपर, धद्वतीय अपील उत्तराखंड राज्य सूचना आयोग में समस्त प्रमाण सधहत 

अपील कर सकता ह।ै 

• यधि माांगी गई सचूना अधिधनयम की िारा 8 में िी गई छूटों से आच्छाधित होती ह,ै तो माांगी गई सचूना को अस्वीकार 

धकया जा सकता ह।ै धजन मामलों में राज्य के अलावा यधि धकसी (ततृीय पक्ष) व्यधि के कॉपीराइट अधिकार का उल्लांघन 

होता हो, यह व्यवस्था िारा 9 में िी गई ह ैतथा कॉपीराइट का अधिकार प्रभावी माना जाएगा। 

• प्राि प्राथथना पत्रों के अनुसार सचूना उपलब्ि करान ेकी धजम्मेिारी लोक सचूना अधिकारी की ह।ै यधि प्राथी धलधखत रूप 

में प्राथथना पत्र नहीं ि ेसकता है, तो उसे इस सांबांि में समधुचत सहायता प्रिान करने की धजम्मेिारी लोक सचूना अधिकारी 

की ह।ै लोक सचूना अधिकारी प्राथथना को धलधखत रूप में ल ेसकने के धलए प्राथी की सहायता करेगा। 

• ऐसी सचूना धजसको प्रकट करन ेसे भारि की संप्रभिुा एि ंअखंडिा पर प्रधतकूल प्रभाव पडता हो, या ऐसी सचूना जो 

धक धकसी अपराि को करन ेके धलए उकसाती हो, प्रकट नहीं की जा सकती ह।ै 
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मैनुअल संख्या - 01 

महाधिद्यालय की धिधशष्टिाए,ं कृत्य ि किथव्य 

(अ) महाधिद्यालय का स्िरूप: 

ि. सं. धििरण धबंदु महाधिद्यालय की अद्यिन धस्र्धि (सत्र 2026-27) 

1 महाधिद्यालय का नाम राजकीय महाधवद्यालय भपूतवाला, हररद्वार 

2 प्राचायथ का नाम प्रो० (र्ॉ.) सांजीव मेहरोत्रा 

3 महाधिद्यालय का स्िर स्नातक 

4 स्र्ापना िषथ 2021 

5 राजकीयकरण धिधर् 18 अक्टूबर, 2021 

6 महाधिद्यालय में संकाय स्नातक वगथ में कला सांकाय, धवज्ञान सांकाय एवां वाधणज्य सांकाय 

7 धिश्वधिद्यालय के्षत्रांिगथि श्री िवे समुन उत्तराखांर् धवश्वधवद्यालय, बािशाहीथौल, धटहरी गढ़वाल। 

8 अस्र्ायी संबद्धिा का िषथ स्नातक स्तर - 2021 (कला सांकाय, धवज्ञान सांकाय, वाधणज्य सांकाय) 

9 महाधिद्यालय की कुल भूधम 
नव सधृजत महाधवद्यालय हते ुभधूम आवांटन प्रधिया गधतमान ह।ै वतथमान में 

महाधवद्यालय श्री मोहनानांि आश्रम, भीमगोर्ा में सांचाधलत हो रहा ह।ै 

 

(ब) संकायों के अंिगथि स्िीकृि धिषय (स्नािक स्िर): 

• 1. कला संकाय (Arts Faculty): 

o धहन्िी, सांस्कृत, अांगे्रजी, अथथशास्त्र, राजनीधतशास्त्र, इधतहास, भगूोल, गहृधवज्ञान, मनोधवज्ञान, धचत्रकला, 

धशक्षाशास्त्र। 

• 2. धिज्ञान संकाय (Science Faculty): 

o भौधतक धवज्ञान, रसायन धवज्ञान, जन्तु धवज्ञान, वनस्पधत धवज्ञान, गधणत, कां प्यटूर साइांस। 

• 3. िाधणज्य संकाय (Commerce Faculty): 

o बी०कॉम० (B.Com.) 

(ब) महाधिद्यालय की अन्य धिधशष्टिाए:ं 

• कला सांकाय, धवज्ञान सांकाय एवां वाधणज्य सांकाय के उपलब्ि धवषयों में पठन-पाठन की पणूथ सधुविा। 

• महाधवद्यालय का परीक्षाफल धनरांतर प्रधतवषथ 90 प्रधिशि से अधिक रहना। 

• रैधगांग से भयमिु वातावरण ह ै तथा इस सांिभथ में उच्चतम न्यायालय (Supreme Court) के धनिशेों का समधुचत 

पालन/धियान्वयन धकया जा रहा ह।ै 

• शैक्षधणक व पाठ्येतर गधतधवधियों (Co-curricular activities) का धनयधमत रूप से धियान्वयन। 

• छात्रों को पसु्तकालय से समधुचत पसु्तकों की सलुभता ह।ै 

• परीक्षा को नकलधवहीन, स्वच्छ और साफ-सथुरी व्यवस्था के अांतगथत सांचाधलत धकया जा रहा ह।ै 

• प्राध्यापकों द्वारा छात्र-छात्राओ ां की समस्याओ ां के धनरांतर समािान हतेु प्रयासरत रहना। 

• महाधवद्यालय में उपलब्ि सांसािनों के अनुरूप, छात्र-छात्राओ ां के सवाांगीण धवकास हतेु प्रयासरत रहना। 

• धशक्षक / धशक्षणेत्तर कमथचाररयों की बायोमेधिक (Biometric) उपधस्थधत। 
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(स) महाधिद्यालय का प्रमुख उदे्दश्य (OBJECTIVE): 

• हररद्वार नगर एवां इसके धनकटवती ग्रामीण जनता को न्यनूतम शलु्क पर उच्च धशक्षा के समान अवसर प्रिान करना तथा 

शैधक्षक व सामाधजक रूप से धपछडे क्षेत्र हतेु धशक्षा के प्रसार हते ुसधुविाएां उपलब्ि कराना। 

• धवकास में धशक्षा की भधूमका के उद्देश्य से व्यावहाररक पक्षों को उजागर करना। 

• महाधवद्यालय में 'इांटरनटे' सधुविा उपलब्ि हो जान ेपर हाईटेक धशक्षण सांसािन बनाना एवां अधतररि कक्षों की सधुविा 

प्राि होने पर रोजगारोन्मखु व्यावसाधयक पाठ्यिमों को सांचाधलत करवाना। 

• सामाधजक सेवा, स्वास््य सेवा, पयाथवरण सांविथन, ग्रामीण व क्षते्रीय धवकास आधि शधैक्षक गधतधवधियों एवां धवषयों से 

सांबांधित कायों हतेु छात्र-छात्राओ ां के छोटे-छोटे समहूों में कायथ करवाकर, इनके व्यावहाररक पक्षों को उजागर करना। 

• छात्र-छात्राओ ां का सवाांगीण धवकास करना ही एकमात्र उद्देश्य ह।ै 

(द) महाधिद्यालय का लक्ष्य (VISION): 

• भारतीय सांस्कृधत धवश्व की सबसे प्राचीन िरोहर ह,ै प्रधतभाओ ां को समधुचत मांच उपलब्ि होने से उनकी प्रधतभा भी धनखरती 

ह।ै शैक्षधणक, पाठ्येतर व साांस्कृधतक सभी धविाओ ां से छात्र-छात्राओ ां की प्रधतभा को उजागर करना। 

• महाधवद्यालय में उच्च धशक्षा धनिशेक महोिय के धनिशेों के अनुरूप उच्च धशक्षा के मानकों के अनुपालन में, शैधक्षक तथा 

शोि के माहौल को स्थाधपत करना। 

• धवषयों से सांबांधित पाठ्यिमों को उद्योग, समाज, अथथव्यवस्था एवां धवज्ञान में धनरांतर हो रह ेशोि पररवतथनों के अनुरूप 

धनिाथररत करवाने हतेु धवश्वधवद्यालय पाठ्यिम पररषि में प्रस्ताव रखना, ताधक महाधवद्यालय के धवद्याथी वैधश्वक माहौल 

में प्रधतस्पिाथ कर सकें । 

• महाधवद्यालय में BSNL, AIRTEL का कनेक्शन स्थाधपत करवाना ताधक इांटरनेट से छात्र-छात्राओ ां का समग्र धवकास 

हो। महाधवद्यालय को कां प्यटूरीकृत करना, धजसके अांतगथत सेंिल कां प्यटूर कक्ष, इांटरनेट लैब की सधुविा प्राि करना तथा 

प्रत्येक धवभागों को कां प्यटूर उपलब्ि करवाना प्रमखु लक्ष्य ह।ै 

• अधतररि सांसािनों की उपलब्िता पर महाधवद्यालय पसु्तकालय का उच्चीकरण (Upgradation) करना तथा 

रोजगारपरक व्यावसाधयक पाठ्यिम को प्रारांभ कराना प्रमखु लक्ष्य ह।ै 

• धवद्याधथथयों में सामाधजक व सहभाधगता के गणुों का धवकास करना, धजसके बल पर समाज को धिशा िी जा सके। 

• धवद्याधथथयों की अधिक सहभाधगता के धलए उन्हें शैक्षधणक गधतधवधियों से जोडकर धवधभन्न प्रधतयोधगताओ ां के माध्यम से 

परुस्कृत कर उत्साधहत करना। 

• शैधक्षक गधतधवधियों को रुधचपणूथ बनाकर धवद्याधथथयों में सकारात्मक एवां व्यावहाररक सोच को बढ़ाकर, जीवन में सफलता 

पान ेहतेु कामयाब बनाना। 

• धवद्याधथथयों को उनकी क्षमता, सीमाओ ां व सांभावनाओ ां का बोि कराना प्रमखु लक्ष्य ह।ै 

• महाधवद्यालय में एन०सी०सी० (NCC)  प्रारांभ करवाना, इसके धलए महाधवद्यालय धनरांतर प्रयासरत ह।ै 
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संगठन चाटथ (Organizational Chart) 

महाधवद्यालय का प्रशासधनक एवां शैक्षधणक धवधिक पिानिुम धनम्नवत सांचाधलत होता ह:ै 

उच्च धशक्षा धवभाग (उत्तराखांर् शासन) 

 

उच्च धशक्षा धनिेशालय (हल्द्वानी) 

 

प्राचायथ / प्रथम अपीलीय प्राधिकारी 

[प्रो. (र्ॉ.) सांजीव मेहरोत्रा] 

राजकीय महाधवद्यालय भपूतवाला हररद्वार  

 

 

                                                                          

 

 

प्राध्यापक वगथ (Teaching Staff)                                                  कायाथलय स्टाफ (Non-Teaching Staff) 

  एसो० / अधसस्टेंट प्रोफेसर                                                                 मखु्य प्रशासधनक अधिकारी / प्रिान सहायक 

       कला सांकाय प्रभारी                                                      कधनष्ठ सहायक  

       धवज्ञान सांकाय प्रभारी                                                  लबै अधसस्टेंट 

       वाधणज्य सांकाय प्रभारी                                                  आउटसोसथ कमथचारी अनसेुवक (UPNL) 
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मैनुअल संख्या - 02 

अधिकाररयों और कमथचाररयों की शधियां और किथव्य 

(क) प्राचायथ के प्रशासधनक ि धित्तीय अधिकार: 

• महाधवद्यालय की सामान्य प्रशासधनक व्यवस्था, अनुशासन एवां सामान्य कायथ सांचालन। 

• धशक्षण व्यवस्था का सांचालन करना। 

• छात्र प्रवेश व्यवस्था को सांपाधित कराना। 

• परीक्षाओ ां का आयोजन कराना। 

• धशक्षणेत्तर व पाठ्येतर धियाकलाप सांपाधित कराना। 

• खेलकूि गधतधवधियों का आयोजन। 

• धशक्षकों व धशक्षणेत्तर कमथचाररयों पर अनुशासनात्मक कायथवाही। 

• धवधभन्न अनुिानों, अनावतथक अनुिानों से सांबांधित माांग। 

• धववरण, अनुिान हते ुधनिशेालय को सांस्तुधत करना। 

• आहरण (Withdrawal) / धवतरण (Disbursement) सांबांिी कायथ। 

• धवधभन्न अधभलेखों को सही रूप में रखना। 

• आहररत िन का सत्यापन करना। 

• सरकारी िन का लखेा तथा सामग्री का लेखा-जोखा एवां पररलेखा (Returns) की जाांच करना व प्रस्ततु करना। 

• धवत्तीय धनयम सांग्रहों के अनुरूप, धवत्तीय अधिकारों के सांबांि में, कायों को सांपाधित करना आधि। 

• धवत्तीय कायथ सांचालन हते ुअधभलखे/पांधजकाएां अनरुधक्षत (Maintain) करन ेऔर पणूथ करान े हते ुअधभलेख सांबांधित 

सहायकों के मध्य कायथ धवभाजन कर पणूथ कराना। 

• प्रत्येक धिवस के प्रमखु कायों जैसे- ियेकों का आहरण-धवतरण, शासकीय िन का लेन-िने, लेखों व कैश बुक (Cash 

Book) की जाांच करना एवां आहररत राधशयों का धमलान, कोषागार से प्राि फॉमथ बी.एम.-4 से करना व त्रधुट का धनराकरण 

कराना। 

(ख) प्राध्यापक के कायथ ि किथव्य: 

• धवश्वधवद्यालय के शधैक्षक एवां धशक्षणेत्तर कायों के कैलेंर्र के आिार पर, महाधवद्यालय का कैलेंर्र बनाया जाता ह ैधजसके 

अनुरूप प्राध्यापक कायों को सांपाधित करत ेहैं। 

• महाधवद्यालय में धनयधमत रूप से पठन-पाठन को सांपाधित करना व धनिाथररत समय पर कक्षाओां में जाना व पाठ्यिम पणूथ 

करना। 

• समय-समय पर पाठ्येतर एवां शकै्षधणक गधतधवधियों को सांपाधित करना। 

• धवभागीय पररषिों के माध्यम से धवधभन्न पाठ्येतर धियाकलाप सांपाधित कर, छात्रों के शधैक्षक उन्नयन के साथ-साथ उनके 

व्यावहाररक पक्ष को उजागर करना। 

• महाधवद्यालय में प्रवेश प्रधिया, पठन-पाठन, िीडा, साांस्कृधतक गधतधवधियाां, परीक्षा आधि को सचुारू रूप से सांपाधित 

करना। 

• महाधवद्यालय के िधैनक कायों एवां सामान्य प्रशासधनक व्यवस्था के सांपािन में प्राचायथ को सहयोग करना। 

• धवद्याधथथयों की धनयधमत उपधस्थधत बनाए रखने हतेु व्यधिगत प्रयास करना। 

• प्राचायथ द्वारा सौंपे गए कायों व धनिशेों का अनपुालन करना। 

• धवधभन्न सधमधतयों में कतथव्य धनवथहन के प्रधत लगन, िक्षता, श्रमशीलता तथा सौंपे गए कायों का धजम्मेिारी के साथ 

सफलतापवूथक धनष्पािन करना। 
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• पाठ्यगामी एवां अकािधमक उपलधब्ियों हतेु धनरांतर कायथशील रहना। 

• कक्षाओां में धनयधमत उपधस्थधत, धनिाथररत समय पर कक्षाओां में जाना, पाठ्यिम को समय पर पणूथ करना, अध्यापन 

कुशलता को बढ़ाना, धवद्याधथथयों को कक्षा में धनयधमत रूप से उपधस्थत रहने हतेु व्यधिगत प्रयास करना, अपनी अधभव्यधि 

की क्षमता को बढ़ाना, सहयोधगयों से मिरु सांबांि रखना एवां छात्रों को अपन ेप्रभाव से अनुशाधसत रखना आधि प्रमखु 

कतथव्य हैं। 

• धवद्याधथथयों में कौशल एवां व्यधित्व धवकास हते ुव्यधिगत प्रयास करना। 

(ग) कायाथलय अिीक्षक के कायथ ि किथव्य: 

• कायाथलय की सामान्य प्रशासधनक व्यवस्था को बनाए रखना। 

• पिभार के अनुरूप/सापेक्ष, कायों का आवांटन कर अनुकूल कायथ सांस्कृधत को धवकधसत करना। 

• कायाथलय अधभलेखों का उधचत रखरखाव सधुनधित करना। 

• प्रशासधनक व धवत्तीय धनयमों के अनुरूप, कायों को सांपाधित कराना। 

• ततृीय व चतुथथ श्रेणी के कमथचाररयों को प्रशासधनक धनयांत्रण में रखना एवां कायथ धवभाजन कर कायों को सांपाधित कराना। 

• महाधवद्यालय के िधैनक कायों एवां सामान्य प्रशासधनक व्यवस्था के सांपािन हतेु नीधत धनिाथररत कर कायथ धवभाजन के 

अनुरूप कायथ करवाना। 

• सामान्य प्रशासधनक व्यवस्था के सांपािन में प्राचायथ से समन्वय बनाए रखना। 
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मैनुअल सखं्या - 03 

धनणथयन हेिु पालन की जाने िाली प्रधिया धजसमें पयथिेक्षण और उत्तरदाधयत्ि के माध्यम सधम्मधलि हैं 

• प्रकरणों का धनस्िारण ि पयथिेक्षण: प्रत्येक प्रकरण, अधभलेख एवां प्रपत्रों से सांबांधित कायों के सांपािन हतेु, कायाथलय 

से सत्यापन कराया जाता ह।ै तिोपराांत उपलब्ि धनयमों एवां धवधनयमों के आलोक में, अधिकारी द्वारा प्रकरण के समय से 

धनस्तारण हतेु, प्रधिया का पयथवेक्षण (Supervision) धकया जाता ह।ै इसके बाि आवश्यकता पडन ेपर उच्च अधिकारी 

की सलाह/धनिशे धलए जाते हैं अथवा उच्च अधिकाररयों के पास धनिशे एवां स्वीकृधतयों हते ुपे्रधषत धकए जाते हैं। 

• धनणथय की सीमा: धनयमों एवां आिशेों के अनुरूप, अनमुन्य प्रधतधनधि प्राधिकार सीमा के अांतगथत ही धनणथय धलए जात े

हैं। 

• प्रशासधनक ि शैक्षधणक धनयंत्रण: महाधवद्यालय, उच्च धशक्षा धवभाग उत्तराखांर् के प्रशासधनक धनयांत्रण के अांतगथत ह।ै 

धकां तु शकै्षधणक व धशक्षणेत्तर धियाकलापों के सांिभथ में महाधवद्यालय श्री िवे समुन उत्तराखांर् धवश्वधवद्यालय के धनिशेन 

एवां धनयांत्रण में ह।ै धवश्वधवद्यालय के द्वारा ही अपन ेसांबद्ध महाधवद्यालयओां के धलए शैक्षधणक एवां धशक्षणेत्तर गधतधवधियों 

का कैलेंर्र बनाया जाता ह।ै धजसके धलए धवश्वधवद्यालय स्तर पर गधठत सधमधतयों में महाधवद्यालयों के प्राचायथ अथवा 

उनके प्रधतधनधि भी सिस्य होत ेहैं। 

• प्रिेश प्रधिया का धनिाथरण: प्रवेश प्रधिया सांबांिी धनयमों एवां प्रधिया का धनिाथरण प्रधतवषथ धवश्वधवद्यालय द्वारा धकया 

जाता ह।ै यह धनयम महाधवद्यालय द्वारा धनगथधमत सचूनाओ ां व धववरधणकाओां (Prospectus) में भी होत ेहैं। महाधवद्यालय 

में प्रवेश इन्हीं धनयमों के द्वारा धकया जाता ह।ै 

• परीक्षा एिं मूल्यांकन व्यिस्र्ा: परीक्षा धतधथयों एवां पाठ्यिमों का धनिाथरण धवश्वधवद्यालय के द्वारा धकया जाता ह ैतथा 

परीक्षाएां महाधवद्यालय में बनाए गए परीक्षा कें द्र पर, धवश्वधवद्यालय के धनिशेन में आयोधजत कराई जाती हैं। एतिथथ वररष्ठ 

कें द्राध्यक्ष, सहायक कें द्राध्यक्षों एवां मलू्याांकन हतेु परीक्षकों की धनयधुि धवश्वधवद्यालय द्वारा प्रधतवषथ की जाती ह ैतथा 

परीक्षा पररणाम भी धवश्वधवद्यालय के द्वारा घोधषत धकए जाते हैं एवां अांकपत्र व उपाधियाां (Degrees) भी धवश्वधवद्यालय 

द्वारा िी जाती हैं। 

• सह-पाठ्यगामी गधिधिधियां (NSS & Sports): धवश्वधवद्यालय के द्वारा धनिाथररत कैलेंर्र के अनुसार ही 

महाधवद्यालय में राष्िीय सेवा योजना (NSS) के सामान्य कायथिमों व रेर् ररबन क्लब के धवशेष धशधवरों का आयोजन 

धकया जाता ह ैतथा धवश्वधवद्यालय स्तर पर आयोधजत िीडा प्रधतयोधगताओ ां में धवश्वधवद्यालय के कैलेंर्र के अनुसार ही 

भागीिारी की जाती ह।ै साथ ही राष्िीय एवां राज्य स्तर पर होने वाल ेकायथिम आयोधजत धकए जाते हैं। 

• शासकीय एिं नीधिगि धनदेश: धशक्षकों व कमथचाररयों की धनयधुि, पिोन्नधत (Promotion), स्थानाांतरण (Transfer), 

नए स्थान पर तैनाती, भधूम व भवन, पिों एवां अनुिान के मानक, सेवा से सांबांधित अन्य कायथ, नए धवषयों का खोलना, 

महाधवद्यालय को बजट की उपलब्िता आधि कायथ व धनिशे उच्च धशक्षा धनिशेालय उत्तराखांर् एवां शासन द्वारा धनगथत 

धनिशेों एवां शासनािशेों द्वारा धनिाथररत धकए जात ेहैं। 
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मैनुअल संख्या - 04 

कृत्यों के धनिथहन के धलए स्ियं द्वारा स्र्ाधपि मानक 

• कृत्यों ि मानकों का संदभथ: महाधवद्यालय में शकै्षधणक व धशक्षणेत्तर धियाकलापों, प्रवेश प्रधिया सांबांिी धनयमों/मानकों, 

परीक्षा धतधथयों व पाठ्यिमों का धनिाथरण, परीक्षा पररणाम, अांकपत्र व उपाधि प्रिान करना, सामान्य कायथिमों, धशक्षकों 

व कमथचाररयों की सेवा सांबांिी धनयमों आधि से सांबांधित कृत्यों व मानकों का उल्लेख मनैुअल-03 में धकया गया ह।ै इसके 

अधतररि महाधवद्यालय स्तर पर, धनत्यप्रधत के कायों के धनष्पािन हते ु धनम्नाांधकत धनयमावधलयों से भी सांिभथ 

आवश्यकतानुसार धलया जाता ह:ै 

o उत्तर प्रिशे धवत्तीय धनयम सांग्रह खण्र्-1, इसके अधतररि प्रसांगानुसार धनम्नाांधकत धनयम सांग्रह में भी 

प्रधतधनिाधनत अधिकारों के बारे में उल्लेख धकया गया है, धजसमें धवत्तीय धनयम सांग्रह खण्र् िो, तीन, चार व 

पाांच शाधमल हैं। 

o धसधवल सधवथसेज रेगलुेशन (Civil Services Regulation)। 

o बजट मनैुअल (Budget Manual)। 

o उ०प्र० भधवष्य धनधि धनयमावली। 

o उत्तराखांर् भधवष्य धनधि धनयमावली। 

o यात्रा धनयमावली आधि। 

कायाथलय में उपधस्र्धि ि ठहराि का समय (सत्र 2026-27): 

• कायाथलय कमथचाररयों हेि ुमानक: 

o कायथ धिवसों में प्रािः 10:00 बजे से अपराह्न 05:00 बजे िक कायाथलय का समय धनिाथररत ह,ै धजसमें 

कायाथलय कमथचाररयों की उपधस्थधत आवश्यक ह।ै 

o धशक्षा धनिशेक के पत्राांक: धर्ग्री सेवा 984-1050/2009-10 धिनाांक 19 जनवरी 2010 के अनुसार, कमथचाररयों 

की प्रत्येक सप्ताह 48 घंटे महाधवद्यालय में उपधस्थधत आवश्यक ह।ै 

• प्राध्यापकों (धशक्षकों) हेि ुमानक: 

o प्रत्येक अध्यापक के धलए य०ूजी०सी० (UGC) मानकों के अनुसार कायथ धिवसों में प्रधिधदन 5 घंटे की 

उपधस्थधत आवश्यक ह।ै 

o धशक्षा धनिशेक के पत्राांक: धर्ग्री सेवा 984-1050/2009-10 धिनाांक 19 जनवरी 2010 के अनुसार, प्राध्यापकों 

की प्रत्येक सप्ताह 40 घंटे महाधवद्यालय में उपधस्थधत आवश्यक ह।ै 

o महाधवद्यालय प्रशासन द्वारा आवश्यकतानुसार प्राध्यापकों को अधिक समय तक उपधस्थत रहने के धनिशे जारी 

धकए जा सकत ेहैं। 

• धिशेष/अधिररि कायथ धदिसों हेिु धनदेश: 

o प्रातः 10:00 बजे से अपराह्न 05:00 बजे तक, रधववार एवां अन्य राजपधत्रत (Gazetted) एवां अधिसधूचत 

अवकाशों के अधतररि अन्य सभी सािाधहक कायथ धिवसों में धवशेष धस्थधतयों में कायों के धनपटान के धलए 

अधतररि समय में उपधस्थत रहने के धनिशे जारी धकए जात ेहैं। 
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शैक्षधणक कैलेंडर: सत्र 2026-2027 

1. समर्थ पोटथल (Samarth Portal) पर प्रिेश पंजीकरण: 

• समर्थ पोटथल पर प्रिेश पंजीकरण प्रारम्भ धिधर्: 21/05/2025 

2. धिधभन्न कक्षाओ ंमें प्रिेश संबंिी धििरण: 

• सभी कक्षाओ ंमें प्रिेश प्रारम्भ धिधर्: 11/07/2025 

• प्रिेश की अंधिम धिधर् (प्रर्म िषथ): 13-08-2025 

• स्नािक िृिीय एिं पंचम सेमेस्टर में प्रिेश की अंधिम धिधर्: धवश्वधवद्यालय द्वारा अांकताधलका धनगथत होने की धतधथ 

से 20 धिनों के अांतगथत  

3. श्री देि सुमन उत्तराखंड धिश्वधिद्यालय, बादशाहीर्ौल (धटहरी गढ़िाल) से संबिंी धििरण: 

• सेमेस्टर के ऑनलाइन परीक्षा आिेदन-पत्र भरने की अंधिम धिधर्: _____________ 

• धलधखि परीक्षा आरम्भ की धिधर्: ____________ 

4. िाधषथक अिकाश िर्ा कायथ धदिस का धििरण (सत्र 2026-27): 

ि. सं. अिकाश / कायथ धदिस का प्रकार धदनों की संख्या 

1.  सम्पूणथ धदन (कैलेंडर िषथ) 365 धिन 

2.  रधििार 45 (52 -7) धिन 

3.  राजपधत्रि अिकाश / प्रधिबंधिि अिकाश 27 धिन / 02 धिन 

4.  स्र्ानीय अिकाश  03 धिन 

5.  धििेकािीन अिकाश 03 धिन 

6.  िेकेशन (शीिकालीन / ग्रीष्मकालीन अिकाश) 40 धिन 

7.  समायोजन अिकाश 10 धिन 

8.  सम्पूणथ कायथ धदिस (Working Days) 235 धदन 

 

 

5.  धशकायिों के धनिारण की प्रधिया – महाधिद्यालय में प्राप्त धशकायिों का धनिारण हेिु महाधिद्यालय  स्िर पर  

आंिररक पररिाद सधमधि गधठि की गयी है | धजसके द्वारा प्राप्त धशकायिों का धनिारण धकया जािा है | 
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मैनुअल संख्या - 05 

अपने द्वारा या अपने धनयंत्रणािीन िाररि या अपने कमथचाररयों द्वारा अपने कृत्यों के धनिथहन के धलए प्रयोग धकए गए 

धनयम, धिधनयम, अनुदेश, धनदेधशका एि ंअधभलेख 

(अ) धनयम, धिधनयम, अनुदेश इत्याधद के स्रोि: 

• उच्च धशक्षा धनिशेालय उत्तराखांर्, हल्द्वानी एवां शासन (उच्च धशक्षा) से प्राि धनिशे, शासनािशे तथा अधिसचूनाएां। 

• उत्तराखांर् राज्य धवश्वधवद्यालय अधिधनयम एवां अन्य सांबांधित धनयम। 

• धवश्वधवद्यालय अनुिान आयोग (UGC) के धनयम, धवधनयम तथा अनिुशे आधि। 

• उत्तराखांर् उच्चतर धशक्षा (समहू 'क') सेवा धनयमावली-2003 व सांशोिन। 

• शासनािशे, अध्यािशे एवां अधिसचूनाएां। 

• धनिशेालय द्वारा धनगथत धवज्ञधियाां एवां कायाथलय आिशे। 

• धवश्वधवद्यालय स्तरीय धवधभन्न बोर्ों, पररषिों व सधमधतयों द्वारा पाररत प्रस्ताव, धनयम एवां अनिुशे। 

• महाधवद्यालय स्तर पर शासकीय नीधतयों के धियान्वयन सांबांिी कायाथलय आिशे एवां धनिशे। 

(ब) धनदेधशकाए ं(Directories/Manuals): 

• वाधषथक प्रगधत प्रधतवेिन (Annual Progress Report)। 

• वाधषथक स्टाफ स्टेटमेंट (Annual Staff Statement)। 

(स) महाधिद्यालय के आधिकाररक अधभलेख (Official Records & Registers): 

कायाथलय के सचुारू सांचालन और ररकॉर्थ िैधकां ग हते ुधनम्नधलधखत पांधजकाएां (Registers) और फाइलें अनुरधक्षत की जाती हैं: 

ि. सं. अधभलेख / पंधजका (Register) का नाम प्रकार / धििरण 

1 कमथचारी उपधस्र्धि पंधजका काधमथक श्रेणी अनुसार िधैनक उपधस्थधत 

2 पत्र पे्रषण एिं पत्र प्राधप्त पंधजका र्ाक आवक-जावक िैधकां ग 

3 िगीकृि पत्रािधलयां गार्थ फाइलें (Guard Files) 

4 व्यधिगि पत्रािधलयां कमथचाररयों की पसथनल प्रोफाइल फाइलें 

5 धित्तीय पधंजकाए ं
रोकड बही (Cash Book), खाता-बही (Ledger), 

स्टॉक पांधजका, शलु्क पांधजका 

6 िेिन एि ंभते्त पंधजका कमथचाररयों के माधसक वतेन का धववरण 

7 अधग्रम पंधजका धवधभन्न कायों हतेु स्वीकृत एर्वाांस का लेखा 

8 कोषागार (Treasury) अधभलेख िेजरी से सांबांधित धबल एवां पांधजकाएां 

9 सेिा पधंजका (Service Book) समस्त धनयधमत काधमथकों की सेवा पधुस्तकाएां 

10 सधमधि एिं बैठक पंधजका 
वाधषथक सधमधतयों, बैठकों के कायथधववरण व पाररत 

प्रस्ताव 

11 बैंक व्यिहार पंधजका बैंक लनेिने धववरण, चके बुक एवां प्रधतपणथ  

12 छात्र अधभलेख पंधजकाए ं
महाधवद्यालय छात्र पांधजका एवां प्राध्यापक धनधमथत छात्र 

उपधस्थधत पांधजका 

13 छात्र धनधि (Student Fund) अधभलेख छात्र धनधि रोकड पांधजका, पासबुक एवां गार्थ फाइलें 

14 आय-व्यय अधभलेख 
महाधवद्यालय के वाधषथक आय और व्यय का लेखा-

जोखा 
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15 मूिमेंट एिं यात्रा अधभलेख मवूमेंट पांधजका एवां यात्रा (TA) धबल पत्रावली 

16 गोपनीय चररत्र पंधजका कमथचाररयों की गोपनीय आख्या का रखरखाव 

17 पुस्िकालय (Library) अधभलेख 
पसु्तकालय पररग्रहण (Accession) पांधजका, धनगथमन 

(Issue) पांधजका, कैटलॉग रधजस्टर 

18 ऑधडट पत्रािधलयां 
ऑधर्ट अनपुालन आख्या एवां ऑधर्ट आपधत्त 

धनराकरण फाइलें 

19 जी०पी०एफ० (GPF) अधभलेख सामान्य भधवष्य धनधि सांबांिी लेजर व पासबुक 

20 आर०टी०आई० (RTI) पंधजका 
सचूना का अधिकार अधिधनयम-2005 पत्र प्राधि व 

पे्रषण पांधजका 

21 िाचनालय पंधजका 
वाचनालय (Reading Room) हतेु समाचार पत्र-

पधत्रका प्राधि रधजस्टर 

 

छात्रों हेिु अनुशासन संबंिी धनयम (सत्र 2026-27) 

• पररचय पत्र की अधनिायथिा: प्रत्येक छात्र के पास पररचय पत्र (ID Card) होना आवश्यक ह,ै धजसे पररसर में कभी भी 

माांगा जा सकता ह।ै पररचय पत्र खोन ेकी िशा में धनिाथररत प्रधिया द्वारा रु्प्लीकेट पररचय पत्र मुख्य शास्िा (Chief 

Proctor) से प्राि धकया जाएगा। 

• रैधगंग पर पूणथ प्रधिबिं: महाधवद्यालय पररसर में रैधगांग (धकसी भी रूप में) पणूथतः प्रधतबांधित ह।ै रैधगांग में सांधलिता की 

िशा में कठोरतम कारथवाई, भारी जमुाथना तथा न्यायालय में मकुिमा भी चलाया जा सकता ह।ै 

• प्रिेश धनरस्िीकरण/धनष्कासन: धजन छात्रों की गधतधवधियाां शास्ता मांर्ल (Proctorial Board) / महाधवद्यालय 

प्रशासन की राय में अवाांछनीय हैं, उन्हें प्रवेश लनेे से वांधचत धकया जा सकता ह ै/ धनष्काधसत धकया जा सकता ह ै/ उनका 

प्रवेश धनरस्त धकया जा सकता ह।ै 

• हड़िाल पर प्रधिबंि: महाधवद्यालय पररसर में हडताल करन ेअथवा धकसी भी हडताल को समथथन िने ेवाल ेधवद्याधथथयों 

को अनुशासन भांग करन ेका िोषी माना जाएगा। ऐसे धवद्याथी महाधवद्यालय से स्वतः एवां त्यतः धनष्काधसत हो जाएांगे। 

• दंड के भागी: िरुाचरण एवां उद्दांर्ता के िोषी धवद्याथी भी धनयमानुसार िांर् के भागी होंग।े 

 

अनुशासनहीनिा के अंिगथि आने िाले कृत्य: 

• महाधवद्यालय के धकसी भी अधिकारी एवां कमथचारी के प्रधत वचन एवां कमथ द्वारा धनरािर करना। 

• महाधवद्यालय में आए धकसी सम्माधनत अधतधथ के प्रधत अभद्रता एवां धनरािर प्रिधशथत करना। 

• कक्षाओां में धशक्षण कायों में व्यविान उत्पन्न करना। 

• वचन या कमथ द्वारा धहांसा या बल प्रयोग करना। 

• ऐसा कोई भी कायथ धजससे शाांधत व्यवस्था व अनुशासन को िक्का लगे या हाधन पह ांचे और महाधवद्यालय की छधव िधूमल 

हो। 

• रैधगांग करना या उसके धलए पे्रररत करना। 

• पररसर में धकसी राजनीधतक या साांप्रिाधयक धवचारिारा का प्रचार-प्रसार या प्रिशथन करना। 

• जाली हस्ताक्षर, झठूा प्रमाण पत्र या झठूा बयान प्रस्तुत करना। 

• शास्ता मांर्ल के आिशेों/धनिशेों का उल्लांघन करना अथवा मानन ेसे इांकार करना। 
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पररसर में पूणथ धनषेि (Prohibitions): 

जो भी धवद्याथी उि धनषेिाज्ञा का उल्लांघन करेगा, वह अथथिांर् (Fine) एवां धनष्कासन का भागी होगा तथा उसे धवश्वधवद्यालय परीक्षा 

में बैठन ेसे भी रोका जा सकता ह:ै 

• पररसर में िमू्रपान अथवा मािक पिाथों का सेवन करना। 

• महाधवद्यालय भवन के कक्षों, िीवारों, िरवाजों पर धलखना, थकूना अथवा गांिा करना और उन पर धवज्ञापन/पोस्टर लगाना। 

• महाधवद्यालय की सांपधत्त को नुकसान पह ांचाना / क्षधत का प्रयास करना। 

• महाधवद्यालय पररसर में लडाई-झगडा, मारपीट, अनायास शोर मचाना, सचूना पट्ट (Notice Board) से नोधटस फाडना 

अथवा उसे धबगाडना। 

• कक्षाओां में च्यइुांगम, पान मसाला, मोबाइल फोन आधि का प्रयोग करना। 

• महाधवद्यालय के अधिकारी, शास्ता मांर्ल, प्राध्यापक द्वारा धवद्याधथथयों का पररचय पत्र माांगने पर, इांकार करना। 

रैधगंग: एक कानूनन अपराि (Anti-Ragging Law) 

माननीय उच्चतम न्यायालय (Supreme Court) न ेधशक्षण सांस्थानों में रैधगांग को एक संजे्ञय अपराि (Cognizable Offense) 

माना ह ैऔर इसे रोकन ेके धलए सांस्थाओ ां को धनिशे जारी धकए हैं धक प्रत्येक धशक्षण सांस्था एक 'रैधगगं धिरोिी सधमधि' (Anti-

Ragging Committee) गधठत करे, जो रैधगांग जैसे अमानवीय, असामाधजक एवां आपराधिक कृत्य पर अपरािी को िांधर्त करना 

सधुनधित करे। 

धवश्वधवद्यालय अनुिान आयोग (UGC) के धनयमानुसार रैधगांग में धलि पाए गए धवद्याधथथयों के धवरुद्ध कठोर कारथवाई और जुमाथने 

का प्राविान ह।ै सांस्था की रैधगांग धवरोिी सधमधत द्वारा िोषी पाए जाने पर, अपराि की गांभीरता के अनुसार धवद्याधथथयों के धवरुद्ध 

धनम्नधलधखत कारथवाई की जा सकती ह:ै 

• सांस्था से धनलांबन (Suspension) व धनष्कासन (Expulsion)। 

• प्रवेश धनरस्त धकया जाना। 

• शैक्षधणक सधुविाओ ां का वापस धलया जाना। 

• धकसी समय धवशेष के धलए सांस्था में प्रवेश नहीं धिया जाना। 

• न्यायालय में मकुिमा चलाया जाना आधि। 

रैधगंग का धिधिक िात्पयथ (Definition of Ragging): 

रैधगांग का तात्पयथ ह ै धक धलखकर, बोलकर, हाव-भाव धिखाकर अथवा शारीररक धिया से धकसी छात्र-छात्रा को कष्ट पह ांचाना, 

भौधतक रूप से प्रताधडत करना, नवागांतुक (Freshers) एवां अपन े से कधनष्ठ (Junior) छात्र-छात्राओ ां को र्राना, िमकाना, 

हतोत्साधहत करना, उनके धियाकलापों में अवरोि पिैा करना, परेशान करना, मानधसक क्लेश पह ांचाना, उन्हें ऐसे कृत्य करन ेके 

धलए बाध्य करना धजन्हें वे सामान्य िशा में भी नहीं करते हैं अथवा धजन्हें करके वे शधमांिा होत ेहैं, िखुी होते हैं और ऐसा करके उनके 

भौधतक एवां मानधसक स्वास््य पर बुरा असर पडता हो तथा रैधगांग जैसे िषु्कृत्य को पे्रररत करना आधि। उि सभी कृत्य रैधगांग के 

अांतगथत माने गए हैं। 
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मैनुअल संख्या - 06 

महाधवद्यालय में धनम्नधलधखत प्रमखु अधभलखे/पांधजकाएां अनरुधक्षत (Maintain) रखने और पणूथ करने का िाधयत्व होता ह।ै य े

अधभलेख सांबांधित सहायकों के मध्य कायथ धवभाजन कर पणूथ कराए जाते हैं: 

1. प्रिेश संबिंी दस्िािेज (Admission Records): 

• प्रवेश आवेिन पत्र सांबांिी िस्तावेज। 

• शलु्क रधजस्टर (Fee Register) / शलु्क रसीि। 

• एस०आर० रधजस्टर (Scholar Register / छात्र पांधजका)। 

• टी०सी० (Transfer Certificate) / सी०सी० (Character Certificate) पांधजका। 

2. परीक्षा संबंिी दस्िािेज (Examination Records): 

• अनुमधत रधजस्टर — आकधस्मक व्यय (Contingency) व अन्य कायों हतेु। 

• प्राि धनिशे व पत्राचार सांबांिी फाइल। 

• परीक्षा र््यटूी रधजस्टर (Examination Duty Register)। 

• परीक्षा सांबांिी आय-व्यय लेजर (Ledger)। 

• गार्थ फाइल (Guard File)। 

3. िीड़ा संबंिी दस्िािेज (Sports Records): 

• अनुमधत रधजस्टर। 

• भांर्ार पांधजका (Stock Register)। 

• िीडा लेजर (आय-व्यय)। 

4. एन०एस०एस० संबंिी दस्िािेज (NSS Records): 

• अनुमधत रधजस्टर। 

• भांर्ार पांधजका (Stock Register)। 

• छात्र पांजीकृत रधजस्टर (Enrollment Register)। 

• िधैनक अन्य धियाकलाप रधजस्टर। 

• धनिशे / पत्राचार पत्रावली। 

5. धिभागीय पररषदों संबंिी दस्िािेज (Departmental Council Records): 

• फाइलों में उपलब्ि धववरण। 

6. धिश्वधिद्यालय अनुदान आयोग (UGC Records): 

• योजना व धवकास से सांबांधित पत्रावली। 

• प्राि धनिशे / पत्राचार पत्रावली। 
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7. िेिन, पेंशन एिं अधग्रम से संबंधिि दस्िािेज (Salary, Pension & Advance Records): 

धवत्तीय शधुचता और ऑधर्ट हतेु लखेा अनभुाग द्वारा धनम्नधलधखत िस्तावेज िाररत धकए जात ेहैं: 

ि. सां. िस्तावेज / पांधजका (Register) का नाम उपयोग / धववरण 

1 वेतन व भते्त पांधजका धशक्षक व कमथचाररयों से सांबांधित िस्तावेज 

2 वेतन धबल पांधजका माधसक वेतन धबल ररकॉर्थ 

3 टी०ए० (TA) रधजस्टर धशक्षक / कमथचाररयों का यात्रा भत्ता ररकॉर्थ 

4 आकधस्मक व्यय रधजस्टर रधजस्टर ऑफ कां धटांजेंट चाजेस (Register of Contingent Charges) 

5 वेतन व टी०ए० धवतरण रधजस्टर वास्तधवक भगुतान एवां पावती ररकॉर्थ 

6 शासकीय अनुिान सांबांिी रधजस्टर शासन से प्राि बजट एवां आवांटन का लेखा 

7 धबल रधजस्टर कोषागार (Treasury) में प्रस्ततुीकरण हते ु

8 र्ाक प्राि रधजस्टर आवक र्ाक (Inward Mail) ररकॉर्थ 

9 र्ाक पे्रषण पांधजका जावक र्ाक (Outward Mail) ररकॉर्थ 

10 मखु्य रोकड बही (Cash Book) िधैनक समस्त धवत्तीय लेन-िने का मखु्य अधभलेख 

11 रधजस्टर ऑफ 11-C धवत्तीय धनयमों के अांतगथत िाररत पांधजका 

12 भांर्ार पांधजकायें (Stock Registers) महाधवद्यालय की अचल व उपभोज्य सामग्री का ररकॉर्थ 

13 सेवा पधुस्तकाएां (Service Books) समस्त स्टाफ का सेवा इधतहास 

 8. छात्र कल्याण एिं अन्य सामान्य पत्रािधलयां (Student Welfare & General Files): 

• 8. छात्रवधृत्त धवतरण रधजस्टर (Scholarship Disbursement Register)। 

• 9. पुस्िकालय संबंिी दस्िािेज (Library Records): 

o पररग्रहण पांधजका पसु्तकालय (Accession Register)। 

o पसु्तक धनगथम पांधजका (Issue/Return Register)। 

o अनुमधत / आिशे पांधजका। 

• 10. छात्र उपधस्थधत पांधजकाएां (समय अनुसार)। 

• 11. प्राध्यापकों / कमथचाररयों की व्यधिगत पत्रावधलयाां (Personal Files)। 

• 12. शासनािशेों से सांबांधित पत्रावली। 

• 13. धवभागीय प्राि धनिशे / प्रेषण पत्रावली। 

• 14. धशक्षणेत्तर / पाठ्येतर धियाकलाप से सांबांधित पत्रावली। 
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जी०पी०एफ० (GPF), पेंशन एिं एन०पी०एस० संबंिी दस्िािेज: 

• जी०पी०एफ० (GPF) - चिुर्थ शे्रणी (Class IV): 

o लेजर इन्फॉमेशन नांबर वन — जी०पी०एफ० मैनुअल (Ledger Information Number 1) 

o ब्रॉर्शीट इन्फॉमेशन नांबर टू — जी०पी०एफ० मैनुअल (Broadsheet Information Number 2) 

o इांरे्क्स रधजस्टर — जी०पी०एफ० मैनुअल (Index Register)。 

o पासबुकें  (Passbooks) 

• जी०पी०एफ० (GPF) - प्रर्म, धद्विीय एि ंििृीय शे्रणी (Class I, II & III): 

o प्रत्येक अधभिाता (Subscriber) सेवक का लेजर। 

o ग्रपु इांश्योरेंस स्कीम (GIS - समहू बीमा योजना) ररकॉर्थ। 

o रधजस्टर ऑफ मांथली धर्र्क्शन माधसक कटौती पांधजका। 

• पेंशन (Pension): 

o पेंशन कां िोल रधजस्टर (Pension Control Register) 

o पेंशन स्वीकृधत व आहरण रधजस्टर — प्रोधवजनल पेंशन, र्ी०सी०आर०जी० (DCRG - मतृ्य ुएवां सेवाधनवधृत्त 

उपिान)। 

o फैधमली पेंशन रधजस्टर (Family Pension Register - पाररवाररक पेंशन पांधजका)। 

• अंशदायी पेंशन योजना (NPS - राष्रीय पेंशन प्रणाली): 

o अांशिायी पेंशन योजना लेजर (NPS Ledger) 

o अांशिायी पेंशन योजना पासबुक — प्राध्यापक / कमथचारी (NPS Passbook) 

महाधिद्यालय में अधभलेखों/दस्िािेजों के अधभरक्षक (Custodians of Records): 

महाधवद्यालय में प्राचायथ के द्वारा समस्त शकै्षधणक, प्रशासधनक एवां धवत्तीय अधभलखेों तथा िस्तावेजों को िाररत (Hold) धकया 

जाता ह।ै आांतररक कायथ-धवभाजन और सचुारू धनयांत्रण हतेु इन िस्तावेजों के अधभरक्षकों का धववरण धनम्नवत ह:ै 

1. प्रशासधनक दस्िािेज: प्रशासधनक कायों के सांबांि में आवश्यक िस्तावेज मुख्य प्रशासधनक अधिकारी (CAO) / 

िररष्ठिम प्रशासधनक कमथचारी के धनयांत्रणािीन होते हैं। 

2. धित्तीय दस्िािेज: समस्त धवत्तीय एवां लेखा सांबांिी िस्तावेज लेखाकार (Accountant) के पास सरुधक्षत रहत ेहैं। 

3. पुस्िकालय अधभलेख: पसु्तकालय से सांबांधित समस्त पररग्रहण और धनगथमन अधभलेख पुस्िकालयाध्यक्ष 

(Librarian) / पुस्िकालय प्रभारी के अिीन रहत ेहैं। 

4. धिभागीय एि ं परीक्षा अधभलेख: धवधभन्न धवभागों में रखी गई पत्रावधलयाां, स्टॉक पांधजकाएां, धवद्याथी उपधस्थधत 

पांधजकाएां तथा परीक्षा पांधजकाएां सांबांधित धिभाग प्रहारी (Head of Department) अथवा स्टोर में कायाथलय के 

धनयांत्रण में रखी जाती हैं। 

5. धिधशष्ट सधमधियां: कुछ धवधशष्ट पत्रावधलयाां, पांधजकाएां तथा तत्सांबांिी िस्तावेज प्राचायथ द्वारा गधठत धिधभन्न सधमधियों 

के संयोजकों (Conveners) / प्रभाररयों के धनयांत्रणािीन होत ेहैं। 
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मैनुअल संख्या - 07 

धकसी व्यिस्र्ा की धिधशधष्टयां, जो उसकी नीधि की संरचना या उसके कायाथन्ियन के संबंि में जनिा के सदस्यों से 

परामशथ के धलए या उनके द्वारा अभ्यािेदन के धलए धिद्यमान हैं 

महाधवद्यालय में नीधत धनिाथरण, जन-सहभाधगता तथा छात्र कल्याण हते ुपी०टी०ए० (PTA), वीमने सेल (Women Cell), शास्ता 

मांर्ल (Proctorial Board) एवां छात्र धशकायत धनवारण प्रकोष्ठों का गठन धनम्नवत धकया जाता ह:ै 

1. धशक्षक-अधभभािक संघ (PTA - Parent-Teacher Association): 

• सत्र 2026-27 हेिु गठन: सत्र 2026-27 हतेु पी०टी०ए० का गठन शैक्षधणक सत्र के प्रारांभ में (धसतम्बर, 2026) धकया 

गया ह।ै  

• गठन का उदे्दश्य: सांस्था एवां स्थानीय समाज के पारस्पररक सांबांिों में वधृद्ध तथा स्थानीय समाज के भौधतक, आधथथक एवां 

नैधतक सहयोग से सांस्था की समस्याओ ां के धनराकरण के प्रयास हतेु धशक्षक-अधभभावक पररषि का गठन धकया जाता ह।ै 

• सधमधि का ढांचा: प्राचायथ की अध्यक्षता में गधठत सांघ का चनुाव अधभभावकों में से धकया जाता ह ैतथा महाधवद्यालय 

के नाधमत धशक्षक इसके सधचव के रूप में कायथ करते हैं। सांघ के सांरक्षक प्राचायथ होते हैं। अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, उपसधचव, 

कोषाध्यक्ष का चनुाव अधभभावकों में से धकया जाता ह।ै सधचव का चनुाव सांरक्षक (प्राचायथ) द्वारा धशक्षकों में से धकया 

जाता ह।ै 

पी०टी०ए० (PTA) के प्रमुख कायथ: 

• सांस्था व स्थानीय समाज के पारस्पररक सांबांिों को बढ़ाना। 

• धशक्षण सांस्था एवां छात्र अधभभावकों के मध्य धनरांतर सांवाि स्थाधपत करना। 

• सांस्था की नीधतयों एवां कायथिमों में जनसहभाधगता को प्रोत्साधहत कर परामशथ करना एवां सझुावों को समधुचत महत्व िनेा। 

• सांस्था के सांसािनों को बढ़ाने में धनजी सहयोग िनेा। 

• अधभभावकों को सांस्था के धवकास एवां नवीनतम प्रवधृत्तयों की जानकारी प्रिान करना। 

• सांस्था की समस्याओ ां की जानकारी प्राि करना एवां स्थानीय समाज के भौधतक, आधथथक व नैधतक सहयोग से उनके 

धनराकरण के धलए प्रयास करना। 

• सांस्था में नई शैधक्षक योजनाओ ां के सांचालन व धियान्वयन के धलए स्थानीय समाज का सहयोग प्राि करना। 

• स्थानीय समाज की शधैक्षक, व्यावसाधयक आवश्यकताओां को पहचान कर, उनके अनुकूल नवीन धवषयों, पाठ्यिमों को 

प्रारांभ करने की सांस्तुधत करना। 

• महाधवद्यालय यथाथथ में स्थानीय समाज का आलोक स्तांभ ह,ै इस भावना को सांपषु्ट करना। 

• सांस्था में अध्ययनरत छात्रों के साांस्कृधतक एवां शैधक्षक उन्नयन के धलए योजनाएां एवां कायथिम बनान ेके धलए मागथिशथन व 

सहयोग करना। 

• प्राचायथ को सांस्था के सचुारू रूप से सांचालन के धलए परामशथ एवां सहयोग िनेा, धजसमें सांस्था के प्रशासन में हस्तक्षपे 

करना सधम्मधलत नहीं ह।ै 

2. िीमेन सेल (Women Cell): 

• कायथ ि दाधयत्ि: सांस्था में कायथरत व अध्ययनरत मधहलाओां/छात्राओ ां की समस्याओ ां व सधुविाओ ां की जानकारी प्राि 

कर समधुचत सझुाव प्रस्तुत करना एवां यथासांभव उनका त्वररत धनराकरण करना। 
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3. छात्र/छात्रा धशकायि धनिारण प्रकोष्ठ (Student Grievance Redressal Cell): 

• छात्रा धशकायि धनिारण सेल: छात्राओ ां से सांबांधित धशकायतों के आिार पर उनका धवधिक व त्वररत धनराकरण करना। 

• छात्र धशकायि धनिारण सेल (धशकायि ि धनिारण सधमधि): छात्रों से सांबांधित धशकायतें प्राि करने और उनका 

धनष्पक्ष धनवारण करने के धलए इस धवधशष्ट सधमधत का गठन धकया गया ह।ै 

4. शास्िा मंडल (Proctorial Board): 

• उत्तरदाधयत्ि: शास्ता मांर्ल महाधवद्यालय में अनुशासन व स्वच्छ शैधक्षक वातावरण बनाए रखने के धलए पणूथतः उत्तरिायी 

ह।ै 

• सधमधि का धिधिक ढांचा: शास्ता मांर्ल का सांयोजक मुख्य शास्िा (Chief Proctor) होता ह,ै धजन्हें सहयोग करन े

हतेु प्रत्येक सांकाय से एक-एक सह-मुख्य शास्िा (Associate Chief Proctor) तथा सहायक शास्िा (Assistant 

Proctor) होते हैं। महाधवद्यालय के समस्त प्राध्यापक पिने (Ex-officio) शास्ता मांर्ल के सिस्य होते हैं। वतथमान में 

इस सांस्था में तीन सांकाय (कला, धवज्ञान एवां वाधणज्य) सांचाधलत होने के कारण सभी प्राध्यापकों को शास्ता मांर्ल में 

सिस्य बनाया गया ह।ै [सांकाय अद्यतन] 

• अधिकार ि धनदेश: शास्ता मांर्ल द्वारा समय-समय पर बनाए गए धनयमों का अनुपालन करना समस्त छात्र-छात्राओ ां के 

धलए अधनवायथ ह।ै अनुधचत आचरण करन,े धनयमों का उल्लांघन करन े पर शास्ता मांर्ल सांबांधित धवद्याथी को 

अनुशासनात्मक रूप से िांधर्त कर सकता ह।ै महाधवद्यालय पररसर में धवद्याथी धकसी भी िशा में काननू अपने हाथ में न 

लें व बल प्रयोग न करें। यधि कोई धशकायत हो, तो शास्ता मांर्ल को धलधखत सचूना िें ताधक मामले की छानबीन कर 

आवश्यक धवधिक कायथवाही सधुनधित की जा सके। 

 

5. आगिंुकों के धलए धदन और समय आिंधटि :  नागररकों द्वारा सचूना प्राधि, आवेिन जमा करन ेऔर अधभलखेों के धनरीक्षण 

हतेु समस्त कायथ धिवसों में प्रातः 10:00 बजे से सायां 05:00 बजे तक का समय धनिाथररत ह।ै 

 

 

6.  सूचना एिं सुधििा काउंटर (IFC) का संपकथ  धििरण: 

• महाधवद्यालय में 'सधुविा कक्ष' (Facilitation Counter) स्थाधपत करने की प्रधिया गधतमान ह।ै वतथमान में पसु्तकालय 

और मखु्य कायाथलय का उपयोग इसके धलए धकया जा रहा ह।ै 

• शुल्क प्रभारी: आरटीआई शलु्क (₹10/- आवेिन शलु्क और ₹2/- प्रधत पषृ्ठ प्रधतधलधप शलु्क) जमा करने के धलए 

प्रिान सहायक (Head Assistant) को धजम्मिेारी सौंपी गई ह।ै 

• मुख्य संपकथ  (RTI अधिकारी): 

o अपीलीय प्राधिकारी: प्राचायथ - प्रो. (र्ॉ.) सांजीव महेरोत्रा (िरूभाष: 9837041913) 

o लोक सूचना अधिकारी (PIO): र्ॉ. अजय प्रसाि उधनयाल (िरूभाष: 9412946692) 

o सहायक लोक सूचना अधिकारी (APIO): र्ॉ. प्रीतम धसांह (िरूभाष: 7351433710) 
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मैनुअल संख्या - 08 

ऐसे बोडों, पररषदों, सधमधियों और अन्य धनकायों का, धजनमें दो या अधिक व्यधि हैं, धजनका इसके भाग के रूप में या 

इस बारे में सलाह देने के प्रयोजन के धलए गठन धकया गया है, और इस बारे में धक क्या उन बोडों, पररषदों, सधमधियों 

और अन्य धनकायों की बैठकें  जनिा के धलए खुली होंगी या ऐसी बैठकों के कायथितृ्त िक जनिा की पह ंच होगी, धििरण 

• सधमधियों का गठन एिं अधभलेख: उि के सांिभथ में महाधवद्यालय स्तर पर पाठ्य-सहगामी धियाकलापों एवां कायों के 

सांपािनाथथ सधमधतयों का गठन धकया गया ह।ै सधमधत के सिस्यों के नाम, कायाथलय में उपधस्थत 'सधमधियों के गठन की 

पंधजका' में धिए गए हैं। ये सधमधतयाां महाधवद्यालय में प्रशासधनक व शैक्षधणक धवकास सांबांिी कायों के सफल सांचालन 

के धलए गधठत की गई हैं। 

• बैठकों की धिधिक धस्र्धि: इन आांतररक/प्रशासधनक सधमधतयों की बैठकें  सामान्यतः जनता के धलए खलुी नहीं होती 

हैं, परांतु इन बैठकों में धलए गए नीधतगत धनणथय और कायथवतृ्त (Minutes of Meetings) सचूना का अधिकार अधिधनयम-

2005 के धवधिक प्राविानों के अांतगथत जनसािारण की पह ांच/अवलोकन हतेु उपलब्ि कराए जा सकते हैं। 

(अ) महाधिद्यालय की अद्यिन सधमधियां (सत्र 2026-27): 

ि. सं. सधमधि / प्रकोष्ठ (Cell) का नाम आंिररक संगठनात्मक ढांचा / पदनाम 

1 प्रवेश धनयमावली सधमधत प्राध्यापकगण 

2 प्रवेश सधमधत समन्वयक समन्वयक, सहायक, सांकलनकताथ 

3 प्रवेश सधमधतयाां (कक्षानुसार) 

बी०ए०/बी०एस-सी०/बी०कॉम० (प्रथम, ततृीय एवां पांचम सेमेस्टर) 

स्नातकोत्तर प्रवेश सधमधत - सांयोजक धवभागाध्यक्ष/धवभाग प्रभारी 

4 अनुशासन मांर्ल (Proctorial Board) मखु्य शास्ता (Chief Proctor), सहायक शास्ता, शास्ता मांर्ल के सिस्य 

5 रैधगांग धनयांत्रण सधमधत (Anti-Ragging) परुुष सिस्य, मधहला सिस्य 

6 समय-सारणी सधमधत (Time Table) प्राध्यापकगण 

7 अधिष्ठाता छात्र कल्याण (DSW) र्ी०एस०र्ब्ल्य०ू प्रभारी 

8 छात्रसांघ चनुाव अधिकारी व छात्रसांघ प्रभारी चनुाव अधिकारी एवां प्रभार के धशक्षक 

9 छात्रसांघ सांरक्षक मांर्ल 

प्राचायथ (सांरक्षक), अधिष्ठाता छात्र कल्याण (सिस्य), छात्रसांघ चनुाव 

अधिकारी/प्रभारी (सिस्य), वररष्ठ प्राध्यापक (सिस्य), वररष्ठ प्राध्याधपका 

(सिस्य) 

10 समारोह सधमधत मखु्य समारोहक, सहायक समारोहक 

11 साांस्कृधतक धियाकलाप सधमधत प्राध्यापकगण 

12 पररसर सौंियीकरण सधमधत प्राध्यापकगण 

13 धवद्यतु एवां जल व्यवस्था सधमधत प्राध्यापकगण व तकनीकी स्टाफ 
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14 पसु्तकालय सधमधत (Library Committee) पसु्तकालय प्रभारी व सिस्य 

15 वाचनालय सधमधत (Reading Room) प्राध्यापकगण 

16 वाधषथक कैलेंर्र सधमधत प्राध्यापकगण 

17 लघ ुधनमाथण व मरम्मत सधमधत प्राध्यापकगण 

18 िय सधमधत (Purchase Committee) 
वररष्ठ प्राध्यापक (सांयोजक), एक प्राध्यापक (सिस्य), कायाथलय 

सहायक/लेखाकार (सिस्य) 

19 िीडा सधमधत (Sports Committee) िीडा प्रभारी व सिस्य 

20 महाधवद्यालय पधत्रका सधमधत सांपािक मांर्ल व प्राध्यापकगण 

21 भधूम व अन्य वाि धनराकरण सधमधत वररष्ठ प्राध्यापक (सांयोजक), प्राध्यापक (सिस्य), कायाथलय सहायक (सिस्य) 

22 छात्रवधृत्त सधमधत (Scholarship) प्राध्यापकगण 

23 लेखा एवां आयकर सधमधत (Income Tax) प्राध्यापकगण व लेखाकार 

24 कररयर काउांसधलांग प्रकोष्ठ प्रभारी प्राध्यापक व सिस्य 

25 
धवश्वधवद्यालय अनुिान आयोग (UGC) एवां 

योजना व धवकास सधमधत 
प्राध्यापकगण 

26 छात्र धशकायत धनवारण प्रकोष्ठ धशकायत व धनवारण सधमधत 

27 छात्रा धशकायत धनवारण प्रकोष्ठ मधहला प्राध्यापकगण 

28 वीमेन सेल (Women Cell) मधहला प्राध्यापकगण व कमथचारी 

29 अनुसधूचत जाधत / जनजाधत सेल (SC/ST Cell) प्राध्यापकगण 

30 इको रेस्टोरेशन सधमधत (Eco-Restoration) प्राध्यापकगण 

31 प्रसार कायथिम सधमधत प्राध्यापकगण 

32 औद्योधगक सांस्थान प्रधशक्षण सधमधत प्राध्यापकगण 

33 महाधवद्यालय शोि व धवकास सधमधत (R&D) प्राध्यापकगण 

34 आपिा प्रबांिन सधमधत प्राध्यापकगण 

35 प्रभारी परीक्षा (Examination In-charge) वररष्ठ कें द्राध्यक्ष व सहायक कें द्राध्यक्ष 

36 सचूना का अधिकार अधिधनयम सधमधत लोक सचूना अधिकारी व सिस्य 

37 KYC IFMS पोटथल सधमधत आहरण-धवतरण अधिकारी एवां लखेा अनभुाग 
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 (ख) छात्रों के धिकासोन्मुख पाठ्य-सहगामी धियाकलाप: 

• 1. धिभागीय पररषदें (Departmental Councils): 

• प्रत्येक धवभाग में एक धवभागीय पररषि होती ह ैऔर उस धवभाग के समस्त छात्र-छात्राएां इस पररषि के सिस्य होत ेहैं। 

धवभागीय पररषि के तत्वाविान में धनबांि, वाि-धववाि प्रधतयोधगता, धवचार-गोष्ठी (Seminar), साांस्कृधतक कायथिम तथा 

अन्य उपयोगी धियाकलाप सांपाधित धकए जाते हैं। 

• 2. छात्रसंघ (Student Union): 

धवश्वधवद्यालय द्वारा उपलब्ि कराए गए धनिशेों के अनुरूप एवां धलंगदोह सधमधि (Lyngdoh Committee) के 

धनयमानुसार, प्रवेश धतधथ के 06 सप्ताह के भीतर छात्रसांघ चनुाव सांपन्न कराए जात ेहैं। 

• 3. सांस्कृधिक पररषद या सधमधि (Cultural Council): 

महाधवद्यालय के छात्र-छात्राओ ां में धछपी साधहधत्यक, साांस्कृधतक एवां अन्य लधलत कलाओां सांबांिी प्रधतभा को अधभव्यधि 

िनेे तथा महाधवद्यालय/धवश्वधवद्यालय तथा अन्य उच्च स्तरों पर सांपन्न होन ेवाले साांस्कृधतक आयोजनों में महाधवद्यालय 

के छात्र-छात्राओ ां की भागीिारी सधुनधित करन ेहतेु साांस्कृधतक पररषि या सधमधत का गठन धकया जाता ह।ै 

• 4. महाधिद्यालय पधत्रका (College Magazine): 

छात्रों में लखेन प्रधतभा का धवकास करने हते ुमहाधवद्यालय पधत्रका के वाधषथक प्रकाशन हते ुधनरांतर प्रयास धकया जा रहा 

ह।ै 

• 5. शारीररक धशक्षा (खेलकूड एिं स्पोट्थस): 

छात्रों के मानधसक स्वास््य के साथ-साथ शारीररक स्वास््य हते ुखलेों में भाग लनेे का प्राविान ह।ै धखलाधडयों को 

महाधवद्यालय द्वारा समधुचत सधुविाएां प्रिान की जाती हैं। 

• 6. राष्रीय सेिा योजना (NSS - National Service Scheme): 

इसके अांतगथत समाज सेवा के धवधभन्न कायथिमों जैसे—श्रमिान, पयाथवरण प्रबांिन सांबांिी कायथ, स्वच्छता सांबांिी कायथ, 

'स्पशथ गंगा' कायथिम, अनुसधूचत जाधत कल्याण सांबांिी कायथ, प्रौढ़ धशक्षा आधि कायथ सांपाधित धकए जाते हैं। वतथमान में 

महाधवद्यालय में एन०एस०एस० (NSS) की एक यधूनट कायथरत ह।ै धवश्वधवद्यालय द्वारा एन०एस०एस० 'बी' (B) तथा 

'सी' (C) प्रमाण पत्र परीक्षा द्वारा प्रिान करन ेकी व्यवस्था की गई ह।ै प्रमाण पत्र िारकों को उच्चतर धशक्षण/प्रधशक्षण 

सांस्थाओ ां एवां सेवा योजन (Employment) में वरीयता/अधिमान (Weightage) प्रिान धकया जाता ह।ै 

7. पुस्िकालय एिं िाचनालय व्यिस्र्ा (Library & Reading Room): 

महाधवद्यालय का अकािधमक सांसािन ढाांचा एवां पठन-पाठन की समयावधि धनम्नवत ह:ै 

धििरण धबंदु अद्यिन धस्र्धि (सत्र 2026-27 के अनुसार) 

कुल पुस्िकों की संख्या 
महाधवद्यालय पसु्तकालय में वतथमान में कुल 2222 पाठ्य पसु्तकें , सांिभथ ग्रांथ एवां 

शोि जनथल्स उपलब्ि हैं। 

पुस्िकालय की समयािधि 
महाधवद्यालय पसु्तकालय प्रत्येक कायथ धिवस को प्रािः 10:00 बजे से सायं 05:00 

बजे िक खलुा रहता ह।ै 

अधभरक्षक / कायथ संचालन 
वतथमान में पसु्तकालयाध्यक्ष (Librarian) का पि ररि ह,ै धजसके कारण 

पुस्िकालय प्रभारी के द्वारा पसु्तकें  धनगथत (Issue) की जाती हैं। 
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पुस्िक धनगथमन के धनयम 

पसु्तकों की उपलब्िता व छात्र सांख्या के आिार पर दो से चार पुस्िकें  तक छात्रों 

को धनगथत की जाती हैं। धवद्याधथथयों को केवल उनके धवषयों एवां कक्षा से सांबांधित 

पसु्तकें  ही धनगथत की जाती हैं। 

पुस्िकों की िापसी 
धवद्याथी को धनगथत पसु्तकें  परीक्षा प्रारंभ होने से पूिथ अधनवायथ रूप से लौटानी होती 

हैं। पसु्तकालय सांबांिी धनयम सहायक पसु्तकालयाध्यक्ष के पास उपलब्ि हैं। 

िाचनालय (Reading Room) 

वतथमान में पथृक वाचनालय कक्ष उपलब्ि नहीं ह,ै धफर भी छात्रों के धलए िधैनक पत्र 

एवां पधत्रकाएां पढ़न ेव प्रधतयोगी परीक्षाओ ां की तैयारी करन ेके धलए अमर उजाला, 

हिन्दसु्तान, इहंिया टुिे, प्रहतयोहिता दर्पण, रोजिार समाचार आधि पधत्रकाएां मांगवाई 

जाती हैं। धवद्याथी इन्हें महाधवद्यालय पररसर की बेंचों पर बैठकर पढ़त ेहैं। प्रधतयोगी 

परीक्षाओ ां के धलए अधतररि पसु्तक एवां पधत्रकाओां आधि को िय करन ेका सझुाव 

धमलने पर उन्हें िय करने की भी व्यवस्था की जा सकती ह।ै 

 8. शासकीय प्रोत्साहन एि ंकल्याणकारी योजनाए:ं 

• प्रोजेक्ट उत्कषथ (Project Utkarsh): 

शासन की पहल पर छात्र-छात्राओ ां को परांपरागत धशक्षा प्रिान करन ेके साथ-साथ 'प्रोजेक्ट उत्कषथ' के अांतगथत व्यावसाधयक 

धशक्षा (Vocational Education) प्रिान करने हते ुमहाधवद्यालय स्तर पर धवशेष प्रयास धकए जा रह ेहैं। 

• अनुसूधचि जाधि उपयोजना (SC Sub-Plan): 

शासन द्वारा इस महाधवद्यालय में अध्ययनरत अनुसधूचत जाधत (SC) के छात्रों हतेु धवशेष कोधचंग कक्षाए ंसांचाधलत की 

जाती हैं, धजसके धलए प्रत्येक वषथ मानकानुसार बजट/िनराधश आवांधटत की जाती ह।ै 

 

महाधवद्यालय में सत्र 2025-26 के सचुारू धियान्वयन एवां सफल सांचालन हतेु इस महाधवद्यालय में कायथरत प्राध्यापकों की 

अिोधलधखत िम में सधमधतयााँ (Committees) गधठत की जाती हैं। सधमधत के सांयोजकों एवां सिस्यों से यह अपेक्षा की जाती ह ैधक 

आपको धिए गए िाधयत्वों का धनष्ठापवूथक, सफलतापवूथक एवां समयबद्ध धनवथहन करना सधुनधित करें। 

 

1. प्रवेश सधमधत (कला सांकाय) - प्रथम सेमेस्टर 

• र्ॉ. सधवता कनाथटक धतवाडी    — सांयोजक 

• र्ॉ. प्रीतम धसांह    — सिस्य 

• र्ॉ. अचथना रानी    — सिस्य 

• र्ा. गांगोत्री   — सिस्य 

2. प्रवेश सधमधत (वाधणज्य सांकाय) - प्रथम सेमेस्टर 

• र्ॉ. अजय प्रसाि उधनयाल   — सांयोजक 

• र्ॉ. सधचन अग्रवाल   — सिस्य 

• र्ा. धनधतज्ञा वमाथ    — सिस्य 

3. प्रवेश सधमधत (धवज्ञान सांकाय) - प्रथम सेमेस्टर 

• र्ॉ. सकुां ज राजपतू    — सांयोजक 
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• श्री सत्यराज धसांह    — सिस्य 

• र्ा. धवशाल शमाथ    — सिस्य 

4. प्रिानमांत्री इांटनथधशप योजना (PMIS) सधमधत 

• र्ॉ. प्रीतम धसांह    — नोर्ल अधिकारी 

• र्ॉ. सकुां ज राजपतू    — सिस्य 

5. प्रवेश सधमधत (कला सांकाय) - ततृीय एवां पांचम सेमेस्टर 

• र्ॉ. धकरन    — सांयोजक 

• र्ॉ. अचथना रानी    — सिस्य 

• र्ॉ. प्रीतम धसांह    — सिस्य 

• र्ा. गांगोत्री    — सिस्य 

6. प्रवेश सधमधत (धवज्ञान सांकाय) - ततृीय एवां पांचम सेमेस्टर 

• श्री सत्यराज धसांह    — सांयोजक 

• र्ॉ. धस्मता बसेडा    — सिस्य 

• र्ा. धवशाल कुमार शमाथ   — सिस्य 

7. प्रवेश सधमधत (वाधणज्य सांकाय) - ततृीय एवां पांचम सेमेस्टर 

• र्ॉ. सधचन अग्रवाल   — सांयोजक 

• र्ॉ. सांजीव कुमार शमाथ   — सिस्य 

 

8. समय साररणी सधमधत (वाधणज्य सांकाय) 

• र्ॉ. अजय प्रसाि उधनयाल   — सांयोजक 

• र्ॉ. सधचन अग्रवाल   — सिस्य 

9. समय साररणी सधमधत (धवज्ञान सांकाय) 

• र्ॉ. सकुां ज राजपतू    — सांयोजक 

• र्ॉ. धस्मता बसेडा    — सिस्य 

• श्री सत्यराज धसांह    — सिस्य 

• र्ॉ. धवशाल कुमार शमाथ   — सिस्य 

10. समय साररणी सधमधत (कला सांकाय) 

• र्ॉ. सधवता कनाथटक धतवाडी   — सांयोजक 

• र्ॉ. रूबी तबस्समु    — सिस्य 

• र्ॉ. सांजीव प्रसाि भट्ट   — सिस्य 

• र्ॉ. भगवती प्रसाि परुोधहत   — सिस्य 

• र्ॉ. सांजीव कुमार शमाथ   — सिस्य 

11. महाधवद्यालय साांस्कृधतक सधमधत 

• र्ॉ. सधवता कनाथटक धतवाडी   — सांयोजक 

• र्ॉ. प्रीतम कुमारी    — सिस्य 

• र्ॉ. अचथना रानी    — सिस्य 

• र्ॉ. प्रीतम धसांह    — सिस्य 
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12. SWAYAM Advisory Committee 

• र्ॉ. सधचन अग्रवाल   — नोर्ल ऑधफसर  

• र्ॉ. रुबी ममगाई ां    — सिस्य 

• र्ॉ. प्रीतम धसांह    — सिस्य 

• र्ॉ. धकरन    — सिस्य 

13. आांतररक गणुवत्ता प्रकोष्ठ (IQAC) 

• र्ॉ. सधवता कनाथटक धतवाडी   — सांयोजक 

• र्ॉ. अजय प्रसाि उधनयाल   — सिस्य 

• र्ॉ. सधचन अग्रवाल   — सिस्य 

• र्ॉ. प्रीतम धसांह    — सिस्य 

• र्ॉ. रुबी ममगाई ां    — सिस्य 

14. परीक्षा सधमधत 

• प्रो. (र्ॉ.) यवुराज    — परीक्षा प्रभारी 

• र्ॉ. रूबी तबस्समु    — सहायक 

• र्ॉ. सकुां ज राजपतू    — सहायक 

• र्ॉ. सांजीव कुमार शमाथ   — सहायक 

• र्ॉ. रुबी ममगाई ां    — सहायक 

• श्री जगिीश धगरर    — श्रेणी-3 

• श्री गौरव धगरर    — श्रेणी-4 

• श्री सन्नी     — श्रेणी-4 

 

एांटी रैधगांग सधमधत (Anti-Ragging Committee)  

ि.सां. नाम सधमधत में पि 

1. प्रो. (र्ॉ.) सांजीव महेरोत्रा  — अध्यक्ष 

2. र्ॉ. यवुराज   — सिस्य, धवज्ञान सांकाय 

3. र्ॉ. सधवता कनाथटक धतवाडी  — सिस्य, कला सांकाय 

4. र्ॉ. अजय प्रसाि उधनयाल  — सिस्य, वाधणज्य सांकाय 

5. श्री सत्यराज धसांह   — नोर्ल अधिकारी 

6. श्रीमती सरोधजनी चौहान  — प्रभारी कायाथलय 

7. श्री रधव प्रकाश   — सिस्य, अधभभावक प्रधतधनधि 

8. श्री गलुशन खत्री   — सिस्य, अधभभावक प्रधतधनधि 

9. कु. सोनाली धनषाि   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

10. आयषु भट्ट   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

11. कु. कधशश धतवारी   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

12. प्रद्यमु्न कुमार   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

13. कु. रािा जोशी   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

14. अमन र्ोधलया   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 
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15. कु. िीधपका   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

16. काधतथक त्यागी   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

17. कु. ज्योधत पाण्रे्य   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

18. अधभषेक शमाथ   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

19. कु. स्नेहा पाण्रे्य   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

20. तुषार प्रजापधत   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

21. कु. सोनम कुमारी   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

22. आकाश खत्री   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

23. कु. राधश वाष्णेय   — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

24. गौरव धबष्ट    — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

25. तनुज सती    — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

26. कु. रजनी    — सिस्य, छात्र प्रधतधनधि 

27. र्ॉ. प्रधवन्द्र   — सिस्य, स्थानीय मीधर्या प्रधतधनधि 

28. श्री ब्रह्म ित्त धबजल्वाण  — सिस्य, पधुलस प्रशासन प्रधतधनधि 

29. र्ॉ. सत्यनारायण शमाथ  — सिस्य, NGO प्रधतधनधि 
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मैनुअल संख्या - 09 

महाधवद्यालय में स्वीकृत पिों, उनकी प्रकृधत (स्थायी/अस्थायी) तथा पि सजृन से सांबांधित शासनािशेों (Government Orders) 

का अद्यतन धववरण धनम्नवत ह:ै 

(अ) स्िीकृि पदों एिं पद सृजन का धििरण (सत्र 2026-27): 

ि. सं. सृधजि पदनाम  

सृधजि पदों 

की संख्या 
पद की प्रकृधि 

(स्र्ायी / 

अस्र्ायी) 

राजाज्ञा संख्या 

एिं धदनांक 

(धजससे पद 

सृधजि ह आ) 

राजाज्ञा संख्या एि ं

धदनांक (धजससे 

पद स्र्ायी ह आ) 

अभ्युधि 

(Remarks) 

1.  प्राचायथ 01 स्र्ायी 

981/XXIV-

C/2021-

24(6)21, 18 

अक्टूबर 2021 

  

2.  अधस0 प्रो0 19 स्र्ायी   

3.  सहायक लेखाकार 01 स्र्ायी   

4.  प्रशासधनक अधिकारी 01 स्र्ायी   

5.  प्रिान सहायक 01 स्र्ायी   

6.  कधनष्ठ सहायक 02 स्र्ायी   

7.  प्रयोगशाला सहायक 02 स्र्ायी   

8.  प्रयोगशाला पररचर 02 अस्र्ायी   

9.  अनुसेवक 01 अस्र्ायी   

10.  स्वच्छक 01 अस्र्ायी   

11.  चौकीिार 01 अस्र्ायी   

12.  योग 32     

 

 

महाधिद्यालय में कायथरि प्राध्यापकों एिं कमथचाररयों का ििथमान पिा धििरण 

(क) प्राध्यापक िगथ (Teaching Staff): 

ि. स.ं प्राध्यापक का नाम पदनाम 
धिभाग / 

संकाय 
     धनिास स्र्ान का पिा आधिकाररक मोबाइल नंबर / ईमेल 

1.  प्रो. (र्ॉ.) सांजीव मेहरोत्रा प्राचायथ  

MANDI CHOWK, GANESH STREET 

SAMVEDNA SACHOOL, 

MORADABAAD  

drsanjeev1964@gmail.com 

9837041913 

2.  र्ॉ.  युवराज प्रोफेसर गधणत 55 Kaunu Ganga Bhogpur Malla Pauri 
sharmayuvraj66@gmail.com 

9412505628 

3.  र्ॉ. सधवता कनाथटक धतवाडी एसो. प्रोफेसर मनोधवज्ञान 

38/8 LAXMI ROAD, NEAR IBM 

TOWER,           

DEHRADUN Pin- 248001 

drsavitakarnatktewari@gmail.com 

7453988689 

4.  र्ॉ.  अजय प्रसाि उधनयाल एसो. प्रोफेसर वाधणज्य 
Vishal Lok Colony Lane No.- 07 Tea 

Estate Banjarawala Dehradun  PIN-248001 

ajayprasaduniyal@gmail.com 

9412946692 

5.  र्ॉ. भगवती प्रसाि पुरोधहत 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 

राजनीधत 

धवज्ञान 
Gopeswar Goun Gopeswar 246401 

drbhagwatipurohit@gmail.com 

941030123 

6.  र्ॉ.  रूबी तबस्सुम 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 
इधतहास 

H.N. 04, TYPE-5 POLICE OFFICERS 

COLONY KISHANPUR DPM 

rubytabassum0622@gmail.com 

9456334844 

7.  श्री सत्यराज धसांह 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 

वनस्पधत 

धवज्ञान 

Village Gadarjudda, PO- Manglaur town,  

Manglaur, Uttarakhand, 247656 

satyarajsingh883@gmail.com 

9639981027 

mailto:drsanjeev1964@gmail.com
mailto:sharmayuvraj66@gmail.com
mailto:drsavitakarnatktewari@gmail.com
mailto:ajayprasaduniyal@gmail.com
mailto:drbhagwatipurohit@gmail.com
mailto:rubytabassum0622@gmail.com
mailto:satyarajsingh883@gmail.com
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8.  र्ॉ. धकरन 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 
भगूोल 

Geetabhawan Marg, Vikasnagar, 

Dehradun, Uttarakhand  PIN-248198 

kiran.meepsa@gmail.com 

9411155537 

9.  र्ॉ. धस्मता बसेडा 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 
जांतु धवज्ञान 

Flat No-3/4 Ambey Homes Society Lane 

No-9, Hanumant Puram Ganga Nager 

Rishikesh Uttarakhand 249201 

baserasmiya1@gmail.com 

7579189369 

10.  र्ॉ. सांजीव प्रसाि भट्ट 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 
सांस्कृत 

vill- Gorsali PO Kilkileshwar Kirtinagar, 

Kirtinagar, Uttarakhand, 249161 

dsbgc2014@gmail.com 

7455836753 

11.  र्ॉ. प्रीतम धसांह 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 
अांग्रेजी 

C/o Mohan Singh, Neelkanth Colony (Ravi  

Vihar), Lakkarghat Road, Shyampur 

Bypass, Rishikesh Pin-249204 

preetamsinghmehra1985@gmail.c

om 

7351433710 

12.  र्ॉ. प्रीतम कुमारी 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 
गहृधवज्ञान 

Rajiv Kumar,Vill. Madhopur, Disstt. 

Muzaffarpur, Bihar  PIN-843119 

drpritamkumari7@gmail.com 

9997738044 

13.  र्ॉ सांजीव कुमार शमाथ 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 
अथथशास्त्र 

H.N,01 Lane-2 Sandesh Nagar Behind 

Bala ji Drycleaner Near Budhi Mata 

Mandir P.O. Kankhal Haridwar, Haridwar, 

Uttarakhand, 249408 

drsanjeev25@gmail.com 

9997970377 

14.  र्ॉ. सकुां ज राजपूत 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 

रसायन 

धवज्ञान 

Village-Atmalpur Bongla, Bahadrabaad, 

Haridwar  PIN-249402 

shakunj1980@gmail.com 

9410904404 

15.  र्ॉ. अचथना रानी 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 
धहांिी 

Sneh Kunj Colony, Johnpur, Kotdwara 

Garhwal, Uttrakhand  PIN-246149 

drarchanaraniwalia@gmail.com 

8979064812 

16.  र्ॉ. सधचन अग्रवाल 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 
वाधणज्य 

Opp. Param Vatika Ashram, Haripur 

Kalan, Dehradun, Uttarakhand, 249205 

sachinagrawal75@gmail.com 

9359181444 

17.  र्ॉ रुबी ममगाई ां 
अधसस्टेंट 

प्रोफेसर 
धशक्षाशास्त्र 

Shibunagar, Near Panchayat Ghar, Tariyal 

Chauwk, Kotdwara, Pauri Garhwal, 

Uttrakhand  PIN-246149 

rubeethapliyal@gmail.com 

8319645664 

 

(ख) धनयधमि ििृीय एि ंचिुर्थ शे्रणी कमथचारी िगथ (Non-Teaching Staff): 

ि. 

सं. 

कमथचारी का 

नाम 
पदनाम शे्रणी ििथमान धनिास स्र्ान का पिा 

आधिकाररक मोबाइल नंबर / 

ईमेल 

1.  
श्री गणेश 

कां सवाल 

प्रयोगशाला सहायक 

(भौधतक धवज्ञान) 
III 

Kulghati Near Rammandir, Raiwala, 

Rishikesh, Uttarakhand, 249205 

ravikanswal@gmail.com 

9761914104 

2.  श्री जगिीश धगरी 
प्रयोगशाला सहायक 

(भगूोल) 
III 

Khairi Khurd, Shyampur, Rishikesh, 

Rishikesh, Uttarakhand, 249204 

jpgiri100@gmail.com 

9719549839 

3.  श्रीमती सरोधजनी कधनष्ठ सहायक III Rajiv Nagar Dehradun 
sarojinichauhan159@gmail.com 

8126568951 

4.  
श्री धववेक 

उपाध्याय 
कधनष्ठ सहायक III Pathri Haridwar 

vivekupadhyay2001@gmail.com 

7088262536 

5.  श्रीमती नीतू अनुसेवक (UPNL) IV 

Krishna Nagar Calony (IDPL) 

(Virbhadra, Rishikesh), Dehradun, 

Uttarakhand, 249203 

n3457049@gmail.com 

8941837642 

6.  श्री गौरव धगरी 
प्रयोगशाला पररचर 

(UPNL) 
IV 

419, Gosai,Gali Bhimgoda, 

Haridwar,Uttarakhand, Haridwar, 

Uttarakhand, 249401 

girigaurav63@gmail.com 

9045387927 

7.  श्री आधित्य गौड 
प्रयोगशाला पररचर 

(UPNL) 
IV 

Gosai Gali, Bhimgoda, Haridwar, 

Uttarakhand 249401, Haridwar, 

Uttarakhand, 249401 

gaur50361@gmail.com 

8755018610 

mailto:kiran.meepsa@gmail.com
mailto:baserasmiya1@gmail.com
mailto:dsbgc2014@gmail.com
mailto:preetamsinghmehra1985@gmail.com
mailto:preetamsinghmehra1985@gmail.com
mailto:drpritamkumari7@gmail.com
mailto:drsanjeev25@gmail.com
mailto:shakunj1980@gmail.com
mailto:drarchanaraniwalia@gmail.com
mailto:sachinagrawal75@gmail.com
mailto:rubeethapliyal@gmail.com
mailto:ravikanswal@gmail.com
mailto:jpgiri100@gmail.com
mailto:sarojinichauhan159@gmail.com
mailto:vivekupadhyay2001@gmail.com
mailto:n3457049@gmail.com
mailto:gaur50361@gmail.com
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8.  श्री सन्नी कुमार पयाथवरण धमत्र (UPNL) IV 

New Sidkul Bypass Road, Near 

Vinayak Hospital, Bahadrabaad, 

Haridwar, Uttarakhand, Haridwar, 

Uttarakhand, 249402 

sunnysood847@gmail.com 

8475803721 

9.  श्री सागर चौकीिार (UPNL) IV 

Village,Nayagaun,Postoffice 

Laldhang, Haridwar, Uttarakhand, 

246763 

sagarsingh0823@gmail.com 

9368661447 

 

महाधिद्यालय में कायथरि संधिदा एिं अधिधर् धशक्षकों का ििथमान पिा धििरण 

(ग) संधिदा धशक्षक / गेस्ट फैकल्टी / अधिधर् सहायक धशक्षक िगथ: 

ि. सं. धशक्षक का नाम पदनाम 
संबंधिि धिषय / 

संकाय 
ििथमान धनिास स्र्ान का पिा 

1.  र्ॉ. धवशाल कुमार शमाथ गेस्ट फैकल्टी भौधतक धवज्ञान 

Gosai Gali, Bhimgoda, Haridwar, 

Uttarakhand 249401, Haridwar, 

Uttarakhand, 249401 

2.  र्ॉ. गांगोत्री गेस्ट फैकल्टी धचत्र कला 
NEAR RAMLILA GROUND 

BHIMGODA HARIDWAR 

3.  र्ॉ. मािरुी पाांथरी गेस्ट फैकल्टी योग प्रधशक्षक 

Gosai Gali, Bhimgoda, Haridwar, 

Uttarakhand 249401, Haridwar, 

Uttarakhand, 249401 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:sunnysood847@gmail.com
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मैनुअल संख्या - 10 

अपने प्रत्येक अधिकारी और कमथचारी द्वारा प्राप्त माधसक पाररश्रधमक, धजसके अंिगथि प्रधिकर (Compensation) की 

प्रणाली भी है, जो उनके धिधनयमों में यर्ा उपबंधिि हो 

• पाररश्रधमक भुगिान की व्यिस्र्ा: महाधवद्यालय में कायथरत अधिकाररयों व कमथचाररयों को धनयमानुसार धनयधमत रूप 

से माधसक वेतन-पाररश्रधमक का ही भगुतान धकया जाता ह।ै 

• प्रधिकर (Compensation) की प्रणाली: वतथमान में धवत्तीय धनयमों के अांतगथत माधसक पाररश्रधमक के अधतररि धकसी 

पथृक धवत्तीय प्रधतकर की व्यवस्था उपबांधित नहीं ह।ै यात्रा करन ेया अन्य शासकीय िाधयत्वों के धवशेष धनवथहन पर 

धनयमानुसार टी०ए०/र्ी०ए० (TA/DA) अनुमन्य होता ह।ै 

महाधिद्यालय स्टाफ पदनाम, िेिनमान एिं ििथमान धस्र्धि धििरण (सत्र 2025-2026) 

ि. स.ं अधिकारी ि कमथचारी का पदनाम िेिनमान / िेिन बैंड (धनयधमि पद) 
संधिदा/ अधिधर् सहायक 

धशक्षक (मानदेय) 

अभ्युधि (ििथमान धस्र्धि: 

धनयधमि / संधिदा / उपनल / ररि) 

1.  प्राचायथ - 01 ₹ 144200 - 218200 (लेवल-14) ——— धनयधमि 

2.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - धहांिी - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

3.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - अांग्रेजी - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

4.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - सांस्कृत - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

5.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - इधतहास – 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

6.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - राजनीधत धवज्ञान - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

7.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - अथथशास्त्र - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

8.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - भगूोल - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

9.  अधसस्टेंट प्रोफेसर – मनोधवज्ञान - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

10.  अधसस्टेंट प्रोफेसर – धशक्षाशास्त्र - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

11.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - गहृधवज्ञान - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

12.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - भौधतक धवज्ञान - 01 - 35,000/- PER MONTH संधिदा 

13.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - जांतु धवज्ञान - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

14.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - वनस्पधत धवज्ञान - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

15.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - रसायन धवज्ञान - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

16.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - गधणत - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

17.  अधसस्टेंट प्रोफेसर – कां प्यूटर धवज्ञान - 01 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10)  ररि 

18.  अधसस्टेंट प्रोफेसर – धचत्र कला - 01 - 35,000/- PER MONTH संधिदा 

19.  अधसस्टेंट प्रोफेसर - वाधणज्य - 02 ₹ 57700 - 182400 (लेवल-10) ——— धनयधमि 

20.  कायाथलय कधनष्ठ सहायक - 02 ₹ 21700 - 69100 (लेवल-03)  धनयधमि 

21.  प्रयोगशाला सहायक - 02 ₹ 25500 - 81100 (लेवल-04)  धनयधमि 

22.  कायाथलय पररचर - 01 ---- आउटसोसथ ---- 22,487/- PER MONTH उपनल 

23.  स्वच्छक - 01 ---- आउटसोसथ ---- 22,487/- PER MONTH उपनल 

24.  चौकीिार - 01 ---- आउटसोसथ ---- 22,487/- PER MONTH उपनल 

25.  प्रयोगशाला पररचर - 02 ---- आउटसोसथ ---- 22,487/- PER MONTH उपनल 

पदों का संधक्षप्त िगीकरण (Summary):  

धनयधमि प्राध्यापक (Regular Faculty): 17 

• धनयधमि कमथचारी (Regular Non-Teaching Staff): 4 

• संधिदा / अधिधर् सहायक धशक्षक (Contract/Guest Faculty):  2 

• आउटसोसथ (िृिीय एिं चिुर्थ शे्रणी - Outsourced Staff): 5 
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मैनुअल संख्या – 11 

अनुदान संख्या-11 (बजट आिटंन एिं व्यय धििरण) 

शीषथक: सभी योजनाओ ां, प्रस्ताधवत व्ययों और धकए गए सांधवतरणों पर ररपोटों की धवधशष्टताओ ां को प्रिधशथत करत ेह ए अपन े

प्रत्येक अधभकरण को आवांधटत बजट। 

लेखाशीषथक- 2202031030300 

ि0 

सं0 
अनुदान का मद 

अनुदान की प्राप्त 

िनराधश 
व्यय की गई िनराधश शेष अभ्युधि 

1 2 3 4 5 6 

1)  04 - यात्रा व्यय 1,25,000.00 1,24,384.00 616.00 बजट समपथण 

2)  08 - पाररश्रधमक 21,90,000.00 21,82,128.00 7,872.00 बजट समपथण 

3)  10 – प्रधशक्षण व्यय 45,000.00 44,968.00 32.00 बजट समपथण 

4)  20 - लेखन सामग्री एवां  छपाई 14,000.00 11,709.00 2,291.00 बजट समपथण 

5)  21 - कायाथलय फनीचर  एवां उपकरण 46,000.00 9,350.00 36,650.00 बजट समपथण 

6)  22 - कायाथलय व्यय 14,000.00 11,287.00 2,713.00 बजट समपथण 

7)  26 – कां प्यूटर हार्थवेयर एवां सॉफ्टवेयर  1,00,000.00 68,210.00 31,790.00 बजट समपथण 

8)  27 - व्यवसाधयक तथा धवशेष सेवाओां  1,37,000.00 1,25,583.00 11,417.00 बजट समपथण 

9)  40 – मशीन उपकरण सज्जा एवां सांयांत्र 50,000.00 10,030.00 39,970.00 बजट समपथण 

10)  42 – अन्य धवभागीय व्यय 60,000.00 - 60,000.00 बजट समपथण 

11)  43 - औषधि एवां रसायन 35,000.00 - 35,000.00 बजट समपथण 

12)  45 - छात्रवधृत्त तथा छात्र वेतन 8,67,000.00 7,20,000.00 1,47,000.00 बजट समपथण 

 

िह स्र्ान जहां संबंधिि ररपोटथ उपलब्ि हैं: 

1. कायाथलय/लेखा अनुभाग (Account Section): सांधवतरण से सांबांधित िधैनक मखु्य रोकड बही (Cash Book), 

खाता-बही (Ledger), धबल रधजस्टर, और वाधषथक आय-व्यय का लेखा-जोखा मखु्य कायाथलय के लेखाकार 

(Accountant) के पास सरुधक्षत रहता ह।ै 
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मैनुअल संख्या - 12 

सहायिा कायथिमों के धनष्पादन की रीधि, धजसमें आिंधटि िनराधश और ऐसे कायथिमों के फायदाग्राधहयों 

(Beneficiaries) के ब्यौरे सधम्मधलि हैं 

(अ) छात्रिधृत्तयां एि ंअनुदान धििरण की व्यिस्र्ा (सत्र 2026-27): 

• सूचना प्रसार प्रणाली: महाधवद्यालय में अध्ययनरत छात्र-छात्राओ ां को धवधभन्न स्रोतों द्वारा छात्रवधृत्तयाां प्रिान की जाती 

हैं। छात्रवधृत्तयों हते ुधवधिक अहथता (Eligibility), आवेिन पत्र प्राधि, और उन्हें जमा करने की धतधथ आधि धववरणों की 

सचूनाएां छात्र-छात्राओ ां के धहताथथ सूचना पट्ट (Notice Board) पर चस्पा की जाती हैं। इसके अधतररि, आिधुनक 

तकनीकी सांचार के अांतगथत कक्षाओ ं के व्हाट्सएप ग्रुप (WhatsApp Groups) तथा महाधवद्यालय की 

आधिकाररक िेबसाइट पर भी यह सचूनाएां ऑनलाइन प्रसाररत की जाती हैं। साथ ही, सांबांधित प्रशासधनक कायाथलय 

अथवा प्रभारी प्राध्यापक के माध्यम से भी व्यधिगत रूप से सचूना उपलब्ि कराई जाती ह।ै 

• भुगिान की पारदशी रीधि (DBT प्रणाली): 

छात्र-छात्राओ ां को िी जाने वाली समस्त छात्रवधृत्तयाां पणूथतः पारिशी धर्धजटल माध्यम से, ऑनलाइन सीिे छात्र-छात्राओ ां 

के बैंक खािों (Direct Benefit Transfer - DBT) में हस्ताांतररत की जाती हैं। 

(ब) महाधिद्यालय में अनुमन्य छात्रिृधत्तयों के प्रिगथ (Categories): 

महाधवद्यालय के छात्र-छात्राओ ां के धलए वतथमान में धनम्नधलधखत छात्रवधृत्तयाां एवां सहायता कायथिम सांचाधलत हैं: 

• 1. समाज कल्याण छात्रिृधत्त: अनुसधूचत जाधत (SC), अनुसधूचत जनजाधत (ST), अन्य धपछडा वगथ (OBC), एवां 

अल्पसांख्यक वगथ (Minority) के पात्र अभ्यधथथयों के धलए राज्य/कें द्र सरकार द्वारा प्रिये छात्रवधृत्त। 

• 2. राष्रीय छात्रिृधत्त (National Scholarship Portal - NSP): कें द्र सरकार के मानकों के अांतगथत धवधभन्न श्रधेणयों 

के मेिावी छात्रों के धलए अनमुन्य छात्रवधृत्त। 

• 3. धदव्यांग छात्रिृधत्त (Scholarship for PWD): शारीररक रूप से अक्षम/धिव्याांग छात्र-छात्राओ ां के उच्च धशक्षा 

सांविथन हते ुधवशेष धवत्तीय सहायता। 

• 4. इसं्पायर छात्रिृधत्त (INSPIRE Scholarship): धवज्ञान एवां प्रौद्योधगकी धवभाग (DST, भारत सरकार) द्वारा 

धवज्ञान सांकाय के उच्च अांक प्राि मेिावी छात्रों के धलए प्रिान की जाने वाली प्रधतधष्ठत छात्रवधृत्त। 

• 5. मुख्यमंत्री उच्च धशक्षा प्रोत्साहन छात्रिृधत्त योजना के अंिगथि सत्र 2025-26 में दी गयी िनराशी - 

SN NAME CLASS SEM RANK 
AMOUNT PER 

MONTH 
MONTH TOTAL AMOUNT 

1.          KASHISH GIRI B. A. I SEM 1 3,000 6 18,000.00 

2.          SALONI NISHAD B. Com. I SEM 1 3,000 6 18,000.00 

3.          DIVYA YADAV B. Com. I SEM 2 2,000 6 12,000.00 

4.          RADHA JOSHI B. Sc. I SEM 1 3,000 6 18,000.00 

5.          AMAN KHOLIYA B. Sc. I SEM 2 2,000 6 12,000.00 

6.          JYOTI PANDEY B. A. III SEM 1 3,000 6 18,000.00 

7.          PARWATI B. A. III SEM 2 2,000 6 12,000.00 

8.          DEEPIKA B. Com. III SEM 1 3,000 6 18,000.00 

9.          NEHA KANSWAL B. Com. III SEM 2 2,000 6 12,000.00 

10.       KARTIK TYAGI B. Com. III SEM 3 1,,500 6 9,000.00 

11.       SNEHA PANDEY B. Sc. III SEM 1 3,000 6 18,000.00 

12.       ANTRA GIRI B. Sc. III SEM 2 2,000 6 12,000.00 

13.       RASHI VARSHNEY B. A. V SEM 1 3,000 6 18,000.00 

14.       KM VAISHNAVI B. A. V SEM 2 2,000 6 12,000.00 
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15.       KM ARTEE SHARMA B. A. V SEM 3 1,500 6 9,000.00 

16.       KHUSHI SINGH B. Com. V SEM 1 3,000 6 18,000.00 

17.       SONAM KUMARI B. Com. V SEM 2 2,000 6 12,000.00 

18.       MUSKAN SINGH B. Com. V SEM 3 1,500 6 9,000.00 

19.       TANUJ SATI B. Sc. V SEM 1 3,000 6 18,000.00 

20.       RAJNI B. Sc. V SEM 2 2,000 6 12,000.00 

21.       ANAMIKA BHARDWAJ B. Com. PASSOUT 1  एक मुश्त िनराधश  12 35,000.00 

22.       NEHA RANAKOTI B. Com. PASSOUT 2  एक मुश्त िनराधश  12 25,000.00 

23.       SACHIN KUMAR DEV B. Com. PASSOUT 3  एक मुश्त िनराधश  12 20,000.00 

24.       SEJAL MISHRA B. A. PASSOUT 1  एक मुश्त िनराधश  12 35,000.00 

25.       ARJUN BHARDWAJ B. A. PASSOUT 2  एक मुश्त िनराधश  12 25,000.00 

26.       VISHAL KUSHWAHA B. A. PASSOUT 3  एक मुश्त िनराधश  12 20,000.00 

27.       GEETA GUSAI B. Sc. PASSOUT 1  एक मुश्त िनराधश  12 35,000.00 

TOTAL AMT 4,80,000.00 
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मैनुअल संख्या - 13 

अपने द्वारा अनुदत्त ररयायिों, अनुज्ञापत्रों (Licenses) या प्राधिकारों के प्राप्तकिाथओ ंकी धिधशधष्टयां 

महाधवद्यालय द्वारा छात्र-छात्राओ ां को प्रिान की जान ेवाली धवधिक ररयायतों, शलु्कों में छूट तथा धवत्तीय सहायता की व्यवस्था सत्र 

2026-27 में धनम्नवत लाग ूह:ै 

• छात्र-छात्रा धशक्षण शुल्क मुधि (Fee Concession): शासन द्वारा धनगथत शासनािशेों के अनुरूप, स्नातक स्तर पर 

अध्ययनरत समस्त छात्र-छात्राओ ां से कोई भी धशक्षण शलु्क (Tuition Fee) नहीं धलया जाता ह।ै छात्र एवां छात्राओ ां िोनों 

को ही धशक्षण शलु्क में पणूथ छूट प्राि ह,ै अतः महाधवद्यालय स्तर पर धशक्षण शलु्क िये नहीं ह।ै 

• धनिथन छात्र सहायिा (Poor Students Assistance): 

o आधथथक रूप से कमजोर एवां धनिथन छात्र-छात्राओ ां की सहायता हते ु छात्र धनधि के अांतगथत 'धनिथन छात्र 

सहायिा कोष' (Poor Students Assistance Fund) सांचाधलत धकया जा रहा ह।ै इसमें सांस्थागत छात्र-

छात्राओ ां से धनिाथररत आांधशक शलु्क लेकर कोष में जमा धकया जाता ह।ै 

o चयन की प्रधिया: र्ी०एस०र्ब्ल्य०ू (DSW - अधिष्ठाता छात्र कल्याण) एवां छात्रवधृत्त सधमधत द्वारा 

महाधवद्यालय के धनिथन व मेिावी छात्र-छात्राओ ां से आवेिन पत्र प्राि धकए जात ेहैं। तत्पिात, प्राि आवेिनों पर 

धनिाथररत मानकानुसार धवचार-धवमशथ करके लाभाधथथयों की सचूी तैयार की जाती ह।ै 

o भुगिान की रीधि: सधमधत द्वारा चयधनत पात्र छात्र-छात्राओ ां को धवधिक मानकों के अांतगथत स्वीकृत सहायता 

िनराधश का एकमशु्त (Lump-sum) धर्धजटल भगुतान सहायता के रूप में सीिे उनके खातों में धकया जाता 

ह।ै 
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मैनुअल संख्या - 14 

धकसी इलेक्रॉधनक रूप में उपलब्ि सूचना के संबंि में ब्यौरे, जो उसको उपलब्ि हों या उसके द्वारा िाररि हों 

सचूनाओ ां के सगुम धर्धजटल प्रसारण हते ुमहाधवद्यालय के उपलब्ि सांसािनों के पररपे्रक्ष्य में जनसािारण को यथासांभव सधुविाएां 

प्रिान करन ेका प्रयास धकया गया ह,ै धजसका अद्यतन ब्यौरा धनम्नवत ह:ै 

• मैनुअल की भौधिक उपलब्ििा: आरटीई मनैुअल से सांबांधित समस्त सचूनाओ ां को जनसािारण के अवलोकनाथथ एवां 

धनरीक्षण हतेु महाधवद्यालय के कें द्रीय पसु्तकालय अथवा मखु्य प्रशासधनक कायाथलय में उपलब्ि कराया जाता ह।ै 

• सुधििा कक्ष (Facilitation Counter): सचूना के अधिकार के अनुरोिकताथओ ां की त्वररत सहायता एवां मागथिशथन 

के धलए कायाथलय में एक 'सुधििा कक्ष' (Facilitation Counter) स्थाधपत करने की कारथवाई गधतमान ह।ै 

• स्र्ान का िैकधल्पक प्रबंिन: वतथमान में कक्षों की सीधमत उपलब्िता के कारण पसु्तकालय एवां प्रशासधनक कायाथलय 

में उपलब्ि स्थान को ही आवेिकों को सचूना प्रिान करने व अधभलेखों के धनरीक्षण हते ुउपयोग में लाया जा रहा ह।ै 

• इलेक्रॉधनक/कंप्यटूर अिसंरचना: इलेक्िॉधनक रूप में सचूनाओ ां को श्रेणीबद्ध और सचूीबद्ध करने के धलए 

महाधवद्यालय कायाथलय के पास 03 कंप्यूटर धसस्टम सांचाधलत हैं। महाधवद्यालय द्वारा आईटी इांफ्रास्िक्चर और 

इलेक्िॉधनक उपकरणों को बढ़ान ेके धनरांतर प्रयास धकए जा रह ेहैं। 

• सी०डी० (CD) ि पेनड्राइि (Pen Drive) में डेटा भंडारण: 

o महाधवद्यालय के 'स्टाफ स्टेटमेंट' (Staff Statement) एवां 'आरटीआई मैनुअल' (RTI Manual) की 

सॉफ्ट कॉपी (Soft Copy) को आधिकाररक सी०र्ी० (CD) के रूप में कायाथलय में सरुधक्षत रखा गया ह,ै 

धजसे अनुरोिकताथ की माांग पर धनरीक्षण हते ुउपलब्ि कराया जाता ह।ै 

o आिधुनक तकनीकी उपकरणों के सलुभ उपयोग के अांतगथत सचूनाओ ां को पेनड्राइि (Pen Drive) एवां 

क्लाउर् स्टोरेज में भी सरुधक्षत (Store) धकया जा रहा ह,ै ताधक जनसािारण को सचूना प्राधि में अत्यधिक 

सगुमता रह।े 
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मैनुअल संख्या - 15 

सूचना अधभप्राप्त करने के धलए नागररकों को उपलब्ि सुधििाओ ंकी धिधशधष्टयां, धजनमें धकसी पुस्िकालय या िाचन 

कक्ष के, यधद िे लोक उपयोग के धलए अनुरधक्षि हैं, कायथकरण घंटे सधम्मधलि हैं 

(अ) नागररकों हेिु धिधिक एिं प्रशासधनक सहायिा: 

• मौधखक मांग का लेखन: जब कोई नागररक अपनी शारीररक अक्षमता या धकसी अन्य कारण से सचूना की माांग धलधखत 

रूप में करन ेमें असमथथ होता ह,ै तो लोक सचूना अधिकारी द्वारा उसकी मौधखक माांग को धलधखत रूप में पररवधतथत करन े

हतेु धवधिक सहायता प्रिान की जाती ह।ै 

• लागि की पारदशी गणना: लोक सचूना अधिकारी माांगी जान ेवाली सचूनाओ ां की कुल फोटोकॉपी/िस्तावेज लागत 

की गणना करके नागररकों को सधूचत करता ह।ै वह यह भी स्पष्ट रूप से बतलाएगा धक उि लागत की गणना धकस प्रकार 

की गई ह।ै यधि प्राथी गणना की गई लागत से सांतुष्ट नहीं ह,ै तो वह इसके धवरोि में प्रथम अपीलीय प्राधिकारी के समक्ष 

अपील में जा सकता ह।ै 

• सामग्री के नमूनों (Samples) की उपलब्ििा: नागररकों द्वारा धवधिक प्राविानों के अांतगथत माांग धकए जाने पर लोक 

सचूना अधिकारी धनमाथण या धकसी अन्य प्रासांधगक सामग्री के नमनू े(Samples) उपलब्ि करान ेका समधुचत प्रबांि करता 

ह।ै 

• मांग का अधग्रम धिशे्लषण: लोक सचूना अधिकारी द्वारा इस धवषय का धवस्तार से अध्ययन एवां धवशे्लषण धकया जाता 

ह ैधक जनसािारण द्वारा सामान्यतः धकन-धकन सचूनाओ ां की माांग की जाती ह ैऔर धकस जानकारी को लेने के धलए वे 

कायाथलय में आत ेहैं, ताधक वैसी सचूनाएां कायाथलय में पहल ेसे ही तैयार धमलें। 

(ब) धनरीक्षण, माध्यम एिं कायथकरण घंटे (सत्र 2026-27): 

महाधवद्यालय में आरटीआई मनैुअल के अवलोकन और पत्रावधलयों के धनरीक्षण हते ुसमय और माध्यम का अद्यतन धववरण धनम्नवत 

ह:ै 

धििरण धबंदु महाधिद्यालय की अद्यिन व्यिस्र्ा (सत्र 2026-27) 

कायथकरण घंटे 

(आरटीआई समय) 

सचूना प्राधि, आवेिन जमा करने एवां धनरीक्षण हतेु समस्त कायथ धिवसों में प्रािः 10:00 बजे से साय ं

05:00 बजे िक का समय (कायथकरण घांटे) धनिाथररत ह।ै 

अधभलेखों के धनरीक्षण की 

व्यिस्र्ा 

अधभलेखों के धनरीक्षण के धवधिक अधिकार के तहत नागररकों के धलए धनरीक्षण हतेु स्थान और समय 

का धनिाथरण, उनकी सधुविानुसार कायाथलय में धकया जाता ह।ै 

मैन्युअल की सुलभिा 

आरटीआई मनैुअल से सांबांधित सचूनाओ ां को धवभागीय पसु्तकालय अथवा कायाथलय में उपलब्ि 

कराकर जनसािारण के धलए सलुभ कराया जाता ह।ै लोक सचूना अधिकारी सचूना की प्रकृधत और 

जनसािारण की सधुविा के आिार पर सवोत्तम माध्यम से सचूना िनेे का प्रयास करता ह।ै 

स्र्ान का िैकधल्पक 

प्रबंिन 

वतथमान में पथृक कक्षों की कमी के कारण पसु्तकालय एवां मखु्य कायाथलय में उपलब्ि स्थान को ही 

आवेिकों को सचूना िने ेव ररकॉर्थ के धनरीक्षण हते ुउपयोग में लाया जा रहा ह।ै 

(स) संसािन एिं शुल्क प्रभारी व्यिस्र्ा: 

• सुधििा कक्ष (Facilitation Counter): सचूना के अनुरोिकताथओ ां की त्वररत सहायता के धलए एक 'सुधििा कक्ष' 

(Facilitation Counter) बनाने पर धवचार धकया जा रहा है, धजसमें आरटीआई से सांबांधित समस्त धवधिक जानकाररयों 

को प्रिान करन ेकी एकीकृत व्यवस्था की जाएगी। 

• शुल्क प्राधप्त प्रभारी: आरटीआई अधिधनयम के अांतगथत धनिाथररत आवेिन शलु्क (रू. 10/-) अथवा अधतररि िस्तावेज 

शलु्क (रू. 2/- प्रधत पषृ्ठ) नकि जमा करने और उसकी कोषागार रूप पत्र में आधिकाररक रसीि िनेे हतेु कायाथलय के 

प्रिान सहायक (Head Assistant) को धजम्मिेारी सौंपी गई ह।ै 
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मैनुअल संख्या - 16 

लोक सूचना अधिकाररयों के नाम, पदनाम और अन्य धिधशधष्टयां 

• धिधिक अधिदेश: सचूना का अधिकार अधिधनयम-2005 के अनुसार 'लोक प्राधिकरण' की पररभाषा के अांतगथत आन े

वाल ेसमस्त सांगठनों को अपन ेबारे में सचूनाओ ां के स्वतः स्फूतथ प्रकटन (Proactive Disclosure) हतेु पिानुिम के 

अनुसार अधिकाररयों की धनयधुि करनी होती ह।ै 

• धिधिक पदानुिम (Hierarchy): 

o लोक प्राधिकरण: उच्च धशक्षा धवभाग, उत्तराखांर् शासन। 

o प्रर्म अपीलीय प्राधिकारी: प्राचायथ, राजकीय महाधवद्यालय भपूतवाला, हररद्वार। 

o लोक सूचना अधिकारी (PIO): महाधवद्यालय का वररष्ठतम प्राध्यापक। 

o सहायक लोक सूचना अधिकारी (APIO): महाधवद्यालय का वररष्ठतम प्राध्यापक। 

(अ) सूचना का अधिकार अधिधनयम सधमधि का अद्यिन धििरण (सत्र 2026-27): 

ि. सं. सधमधि पदनाम नाधमि अधिकारी का नाम आधिकाररक पिा एिं दूरभाष 

1 प्रर्म अपीलीय प्राधिकारी प्राचायथ – प्रो. (र्ॉ.) सांजीव मेहरोत्रा राजकीय महाधवद्यालय भपूतवाला, हररद्वार  9837041913 

2 लोक सूचना अधिकारी (PIO) र्ॉ. अजय प्रसाि उधनयाल  राजकीय महाधवद्यालय भपूतवाला, हररद्वार  9412946692 

3 सहायक लोक सूचना अधिकारी र्ॉ. प्रीतम धसांह राजकीय महाधवद्यालय भपूतवाला, हररद्वार 7351433710 

(ब) लोक सूचना अधिकारी द्वारा स्ििः स्फूिथ प्रकटन की धिधशधष्टयां: 

प्रत्येक लोक सचूना अधिकारी धनम्नधलधखत सचूनाओ ां सधहत अन्य सचूनाओ ां का स्वतः स्फूतथ प्रकटन करता ह,ै धजसका धववरण 

महाधवद्यालय में उपलब्ि ह ैव धवधिक माांग करन ेपर उपलब्ि करवाया जाता ह:ै 

• काधमथकों के उत्तरदाधयत्ि: अपन ेकधमथयों व अधिकाररयों के कायों और उत्तरिाधयत्वों के बारे में धवस्ततृ धववरण। 

• प्रधिया एिं मानदंड: उन प्रधियाओ ां और मानिांर्ों के बारे में धजनका वे अनुकरण करते हैं। समस्त शकै्षधणक, प्रशासधनक 

एवां धवत्तीय अधभलखे व िस्तावेज प्राचायथ कायाथलय के पास िाररत होते हैं। 

• अधभलेखों का धनयंत्रण: कायाथलय में उपलब्ि अधभलेखों की श्रेणीबद्ध सचूी होती ह,ै धजसमें ये िस्तावेज कायाथलय के 

मखु्य प्रशासधनक अधिकारी / प्रिान सहायक के धनयांत्रणािीन होते हैं। 

• संस्र्ान का धििरण: सांगठन में कायथ करने वाल ेव्यधियों का धवस्ततृ धववरण उपलब्ि रहता ह।ै 

• धित्तीय कोष ि व्यय: प्रत्येक कायथ हतेु उपलब्ि कोष धनिाथररत रहता ह।ै वास्तधवक रूप से व्यय की गई िनराधश का 

धववरण आय-व्यय रधजस्टर (लेजर) में उपलब्ि रहता ह।ै 

• सरल जन-पह ंच: अन्य सांबांधित सभी सचूनाओ ां को धवस्ततृ रूप से प्रसाररत करवाना होता ह,ै धजससे धक उन सचूनाओ ां 

तक जनता की पह ांच सरलतम हो। ये सभी सचूनाएां लोक सचूना अधिकारी के पास तैयार व कायाथलय में उपलब्ि रहती 

हैं। 

(स) सूचना अधभप्राप्त करने की धिधिक रीधि एि ंप्रधिबंि: 

• आिेदन की व्यिस्र्ा: यधि वाांधछत सचूना स्वतः स्फूतथ प्रकटन में व्यधि धवशेष को नहीं धमलती ह,ै तब वह व्यधि लोक 

सचूना अधिकारी के पास 'सचूना का अधिकार' प्राथथना-पत्र ि ेसकता ह।ै जनसािारण से प्राि प्राथथना-पत्रों के अनुसार उन्हें 

सचूना उपलब्ि कराने की धवधिक धजम्मेिारी लोक सचूना अधिकारी की ह।ै 

• धिधिक प्रकटन से छूट (िारा 8): ऐसी सचूना धजसको प्रकट करने से भारि की संप्रभुिा ि अखंडिा, राज्य की 

सरुक्षा, रणनीधत, वैज्ञाधनक या आधथथक धहत, धविशे से सांबांिों पर प्रधतकूल प्रभाव पडता हो, या ऐसी सचूना जो धक धकसी 

अपराि को करने के धलए उकसाती हो, प्रकट नहीं की जा सकती। 
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अन्य ऐसी सूचनाए,ं जो धिधहि (Prescribe) की जाए ं

• स्टाफ स्टेटमेंट (Staff Statement) की उपलब्ििा: महाधवद्यालय से सांबांधित अन्य सभी महत्वपणूथ सचूनाएां 'स्टाफ 

स्टेटमेंट' में उपलब्ि रहती हैं, धजसे कायाथलय द्वारा प्रधतवषथ धनयधमत रूप से अद्यतन (Update) कर तयैार धकया जाता 

ह।ै 

• धडधजटल माध्यम से प्रकटन: स्टाफ स्टेटमेंट से सांबांधित समस्त सचूनाएां आधिकाररक सी०डी० (CD) / धडधजटल 

मीधडया के रूप में भी महाधवद्यालय में सरुधक्षत रहती हैं, धजसे कोई भी सामान्य नागररक धनयमानुसार इलके्िॉधनक माध्यम 

से सगुमतापवूथक प्राि कर सकता ह।ै 

• अधिररि सूचनाओ ंकी सुलभिा: इस धनयमावली (Manual) में उधल्लधखत सचूनाओ ां से सांबांधित अन्य सहायक 

सचूनाएां अथवा मनैुअल के अधतररि धकसी भी अन्य प्रकार की धवधिक सचूनाएां प्राथी द्वारा माांग धकए जान े पर, 

महाधवद्यालय कायाथलय द्वारा पारिशी नीधत के अांतगथत सहज ही उपलब्ि करवाने की पणूथ व्यवस्था की गई ह।ै 

 

राजकीय महाधवद्यालय भपूतवाला, हररद्वार के धवधिक धनयमों और आरटीआई मैनुअल के अनुसार, यधि महाधवद्यालय नागररक 

चाटथर (Citizen's Charter) में धनिाथररत मानकों, समय-सीमा या सेवाओ ां के अनुरूप प्रिशथन नहीं करता ह,ै तो नागररकों और छात्रों 

को धनम्नधलधखत धत्र-स्तरीय धवधिक एवां प्रशासधनक धनवारण का अधिकार प्राि ह:ै 

1. प्रर्म स्िर: लोक सूचना अधिकारी (PIO) से धिधिक सहायिा 

• धलधखि धशकायि: यधि धनिाथररत 30 धिनों के भीतर आरटीआई सचूना या नागररक चाटथर के अनसुार सेवाएां (जैसे 

टी०सी०, सी०सी० या अन्य प्रपत्र) नहीं धमलती हैं, तो इसे 'अस्िीकार धकया जाना' (Deemed Refusal) माना 

जाएगा। 

• मौधखक सहायिा का अधिकार: 

यधि कोई नागररक शारीररक अक्षमता या धकसी अन्य कारण से अपनी धशकायत धलधखत रूप में िने ेमें असमथथ है, तो 

लोक सचूना अधिकारी (डॉ. अजय प्रसाद उधनयाल) का यह धवधिक िाधयत्व ह ैधक वह उसकी मौधखक धशकायत को 

धलधखत रूप में िजथ करन ेमें समधुचत सहायता प्रिान करें। 

2. धद्विीय स्िर: धिभागीय अपीलीय प्राधिकारी (प्राचायथ) को प्रर्म अपील 

• प्रर्म अपील: नागररक चाटथर के मानकों के उल्लांघन या त्रधुट की धस्थधत में प्राथी सीिे महाधवद्यालय के धवभागीय 

अपीलीय प्राधिकारी यानी प्राचायथ (प्रो. (डॉ.) संजीि मेहरोत्रा) के समक्ष अपनी पहली अपील प्रस्तुत कर सकता ह।ै 

• लागि की गणना पर आपधत्त: यधि लोक सचूना अधिकारी द्वारा माांगी गई अधतररि िस्तावेज लागत (₹2/- प्रधत पषृ्ठ) 

की गणना से प्राथी सांतषु्ट नहीं ह,ै तो वह इसके धवरोि में भी प्राचायथ के समक्ष अपील िजथ करा सकता ह।ै प्राचायथ इस पर 

धवधिक धनयमों के आलोक में त्वररत धनणथय लेंगे। 

3. ििृीय स्िर: उत्तराखंड राज्य सूचना आयोग को धद्विीय अपील 

• राज्य सूचना आयोग में अपील: यधि प्राथी महाधवद्यालय स्तर (प्राचायथ कायाथलय) से धकए गए धनवारण से भी सांतुष्ट 

नहीं होता ह,ै तो वह समस्त साक्ष्यों और प्रमाणों के साथ उत्तराखंड राज्य सूचना आयोग (Dehradun) में धद्वतीय 

अपील िायर कर सकता ह।ै 

• शासकीय एि ंप्रशासधनक धशकायि: मानकों के धवरुद्ध प्रिशथन की धशकायत उच्च धशक्षा धनिशेालय (हल्द्वानी) या 

उच्च धशक्षा धवभाग (उत्तराखांर् शासन) को भी भेजी जा सकती ह,ै क्योंधक धशक्षकों और कमथचाररयों के सेवा सांबांिी 

मानकों, स्थानाांतरण और अनुशासनात्मक कारथवाई का अांधतम धनयांत्रण इन्हीं शासी धनकायों के पास ह।ै 
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एजी ऑधडट पैरा (AG Audit Para)  

पररचय: महाधवद्यालय के समस्त धवत्तीय लने-िने, बजटीय व्यय और छात्रवधृत्त धवतरण समय- समय पर  महालेखाकार (AG) 

उत्तराखंड द्वारा ऑधर्ट धकया जाता ह।ै ऑधर्ट टीम द्वारा िजथ की गई धवधिक आपधत्तयों को 'एजी पैरा' कहा जाता ह।ै 

• संबंधिि मुख्य अधभलेख: मनैुअल-05 (धबांि ु18) के अनुसार, लेखा अनुभाग द्वारा इसके धलए "ऑधडट अनुपालन 

आख्या" तथा "ऑधडट आपधत्त धनराकरण फाइलें" अधनवायथ रूप से अनरुधक्षत (Maintain) की जाती हैं। 

• धनराकरण प्रधिया: प्राि आपधत्तयों (Paras) के समािान हते ुलेखाकार (Accountant) द्वारा मलू रोकड बही (Cash 

Book) व वाउचरों से धमलान कर एक धवधिक 'अनुपालन आख्या' (Compliance Report) तैयार की जाती ह।ै इसे 

प्राचायथ के हस्ताक्षर उपराांत उच्च धशक्षा धनदेशालय (हल्द्वानी) के माध्यम से महालेखाकार कायाथलय को धनस्तारण 

(Settlement) हतेु भेजा जाता ह।ै 

• उत्तरदाधयत्ि एिं अधभरक्षक: समस्त ऑधर्ट आपधत्तयों एवां धवत्तीय िस्तावेजों को सरुधक्षत रखने की धवधिक धजम्मेिारी 

प्राचायथ के अिीन लेखाकार (Accountant) की होती ह।ै 

 


